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1 Einleitung

Zum Handelsregister kdnnen Anmeldungen und Unterlagen gem. § 12 HGB
grundsétzlich nur noch elektronisch eingereicht werden.

Auch Anmeldungen und Einreichungen zum Genossenschafts- und Partner-
schaftsregister sind gem. 88 11 Abs. 4, 157 GenG sowie § 5 PartGG elektro-
nisch vorzunehmen. Mehrere Bundeslédnder haben zudem elektronische An-
meldungen zum Vereinsregister nach § 14 Abs. 4 FamFG ermdglicht.

GemaR den Bestimmungen der Bundeslander sind neben den elektronisch
einzureichenden Dokumenten XML-Dateien im XJustiz-Standard einzu-
reichen. Hierdurch werden strukturierte Informationen zu der jeweiligen An-
meldung mitgeliefert. Aus den Ubermittelten Datensdtzen kann bei Gericht
weitgehend automatisch der Entwurf der Registereintragung erzeugt und die
Bereitstellung der eingereichten Dokumente in der Registerauskunft unter-
stitzt werden.

Die Ubermittlung der elektronischen Anmeldungen und Einreichungen hat
gemal den Bestimmungen der Bundeslander Uber das ,,Elektronische Ge-
richts- und Verwaltungspostfach* (EGVP) zu erfolgen, welches eine vertrauli-
che Kommunikation mit Verschlusselung der elektronischen Daten unter
Verwendung des Kommunikationsprotokolls OSCI beinhaltet.

Ab der Versionreihe 3.5 tibermittelt XNotar Anmeldun-
gen und Einreichungen an die Registergerichte und
elektronische Grundbuchantréage (iber das EGVP selbst.

Der EGVP-Client der Justiz ist nicht mehr erforderlich
(s. Ziffer 2).

XNotar ermdglicht in einem zusammenhé&ngenden Arbeitsgang sowohl die
Erfassung der elektronischen Dokumente als auch der Inhaltsdaten flr die
Erstellung der XML-Datei.

AnschlieRend erfolgt die Anbringung der qualifizierten elektronischen Signa-
tur auf den einzureichenden elektronischen Dokumenten durch den Notar mit
SigNotar und der elektronische Versand an das Registergericht.

XNotar stellt verschiedene Modi zur Arbeitsteilung bereit. Die Erfassung der
elektronischen Anmeldungen erfolgt - regelmagig durch Mitarbeiter - im Mit-
arbeitermodus. Der Notar kann anschlieBend in einem Arbeitsgang im Notar-
modus sdmtliche vorbereitete Anmeldungen sichten und die dazugehdrigen
elektronischen Dokumente signieren und versenden. Daneben steht ein Ein-
zelarbeitsplatzmodus bereit, indem Anmeldungen vom Notar selbst in einem
Zug erfasst, signiert und versandt kénnen.
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XNotar bietet die Mdglichkeit, Daten fur Registeranmeldungen aus Dateien in
den Formaten (XJustiz)-XML und CSV zu importieren. Hierdurch kdnnen
insbesondere Daten, die bereits in der Notarfachsoftware eingegeben wurden,
wiederverwendet und XNotar zur Vervollstdndigung der elektronischen An-
meldung eingesetzt werden. Voraussetzung ist, dass die Fachsoftware diese
XML- oder CSV-Dateien bereitstellt. Der Import kann sowohl automatisch als
auch manuell erfolgen.

Daneben bietet XNotar fur die Eingabe von Beteiligtendaten eine Funktion
"Adressimport”, mit der - beispielsweise aus den Urkundstexten - Beteiligten-
daten aus Fliefstext importiert werden kénnen. Somit kann eine manuelle Er-
fassung weitgehend auch dann vermieden werden, wenn keine Notariatssoft-
ware vorhanden oder diese keine strukturierten Daten bereitstellt. Auch weite-
re Fachdaten, z. B. umfangreiche Unternehmensgegensténde, kénnen aus den
Urkundstexten in die Windows-Zwischenablage kopiert und anschliefend in
XNotar in die entsprechenden Felder kopiert werden.

2 Nachrichtenversand und -empfang mit XNotar

XNotar Ubermittelt und empfangt ab der Versionsreihe 3.5 Nachrichten mit
dem neu integrierten EGVP-Modul selbst.

Der EGVP-Client der Justiz, der nicht speziell auf die Bedurfnisse des Notari-
ats zugeschnitten ist, ist nicht mehr erforderlich. Hierdurch entfallen zum ei-
nen zusétzliche Arbeitsschritte beim Versand von elektronischen Registeran-
meldungen und Grundbuchantragen aber auch der bisherige recht hohe Auf-
wand fir Installation und Update des EGVP-Clients.

Technische Anforderung

Voraussetzung fiir die Nutzung des EGVP-Moduls in

XNotar ist der Anschluss des Arbeitsplatzes an die
Registerbox oder das Notarnetz.

In XNotar 3.5 enthélt nicht nur die wesentlichen Funktionen des bisherigen
EGVP-Clients, sondern zusatzlich auch eine Integration der Versand- und
Empfangsvorgénge in die bestehenden Fachmodule Registeranmeldung,
Grundbuch und Vorsorgeregister.

3 Start der Anwendung XNotar

Nach dem Offnen der Anwendung erscheint die Ubersicht des zuletzt geoffne-
ten Moduls, beispielsweise die Ubersicht der Registeranmeldungen. Weiterhin
sind der Notar, Bearbeitermodus sowie Position und FenstergroRe, die zuletzt
eingestellt wurden, voreingestellt.
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Uber den Reiter ,,Notarauswahl* oder den Meniipunkt ,,Start* gelangt man zur
Auswahlbox fiir den Notar. Sind mehrere Notare angelegt, kann der Notar
ausgewahlt werden. Die Daten des ausgewahlten Notars werden mit der An-
meldung an das Registergericht Ubermittelt. Die Auswahl steuert ferner die
Unterschriftenzeile im Beglaubigungsvermerk.

Abbildung 1: Startmaske der Anwendung XNotar

b | XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - o
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offene Nachrichten
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0 nichtversandta Nachr.
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; Lefzter Abruf. 09.02.2015

Einzelarbeitsplafz v

Ist noch kein Notar angelegt (i.d.R. beim ersten Offnen der Anwendung nach
der Installation), erscheint die Eingabemaske flr die Erfassung der Notarda-
ten.

Hinweis zur Bedienung Uber Tastatur:

Mittels Tastaturkiirzeln (alt-[Buchstabe]) kénnen
voreingestellte Funktionen direkt aufgerufen werden. Die
entsprechenden Tastaturkuiirzel sind auf den Buttons
unterstrichen. Es ist somit maglich, eine neue
Anmeldung komplett (iber die Tastatur einzugeben. Auf
der Startmaske muss lediglich das zu verwendende
Modul einmal mit der Maus gewéahlt werden.
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3.1 Vorbereitungen/Allgemeines
3.1.1 Verwaltung von Notaren

Die Verwaltung von Notaren erfolgt Gber den Menipunkt ,,Verwaltung* in der
Navigationsleiste links. Hier konnen (weitere) Notare hinzugefugt oder ge-
I6scht und deren Daten und Einstellungen geéndert werden.

Abbildung 2: Maske Bearbeitung der Notardaten

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
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|| |Posteingang

|| |1 ungelesene Nachr
Letzter Abruf 09.03 2015 / l \

Einzelarbeitsplatz. - Ldschen Bearbeiten Hinzufiigen

‘ Bearbeitungsfunktionen |

Das Hinzufugen, Loschen und Bearbeiten von Notaren wird in der Anleitung
XNotar-Administration beschrieben.

Durch die Schaltflache ,,Bearbeiten” werden die fiir den ausgewahlten (mar-
kierten) Notar hinterlegten Daten aufgerufen und kénnen entsprechend geén-
dert werden. Exemplarisch werden im Folgenden die wichtigsten Einstel-
lungsmdglichkeiten genannt.

3.1.1.1 Namenskonvention fir Dokumente

Unter ,,.Dokumentenname* in der Maske ,,Allgemein® kann eine Konvention
definiert werden, nach welcher die Dokumente, die neu mit SigNotar erstellt
werden (Uber den Button ,,Hinzuftigen in SigNotar* innerhalb der Abarbeitung
in XNotar), abgespeichert werden. Es missen dabei nicht alle sechs Auswahl-
felder belegt werden.
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Abbildung 3: Auswahlkriterien zur Namensvergabe bei neuen Dokumenten
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3.1.1.2 Importverzeichnis

Im Karteireiter ,,HR" kann ein Import-Ordner fir Handelsregisterdaten einge-
stellt werden. Diese ist nur erforderlich, wenn eine Notariatsfachsoftware Da-
ten fur die Handelsregisteranmeldung in einem bestimmten Verzeichnis be-
reitstellt und diese manuell importiert werden sollen (s.a. Ziffer 4.3.4).

Abbildung 4: Notarbezogene Einstellung in XNotar-HR

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
— Max Mustermann XNOtar
(Auswam MNotar ’/Adrssse rAllgamsm "HR ZVR rGB I’Favomen ’/Vm\agan I/Knmmunikatinn‘

ORDNER-VOREINSTELLUNG

Cmpmlvnn 1 C\EIRv-Datenlir ichﬂD u
SONST. NACHRICHTEN n Ahetar Verzeichnis k&
auswahl
Exportverzeichnis des EGVP D

fiir den Posteingang

Dekumentenauswahl E|
Aligemein
SigNotar-Parameter
Notar

3.1.1.3 Favoriten pflegen

Favoriten sind Werte, die in bestimmten Auswahlboxen zunéchst anstelle der
Standardwerte angezeigt werden. Haben Sie Favoriten gepflegt, konnen Sie in
der Anwendung jeweils zwischen der Standardliste und der Favoritenliste
waéhlen.

Ein Beispiel:

Die Standardliste der Amtsgerichte (Verfahrensdaten) zeigt grundsétzlich alle
Registergerichte in Deutschland an. Fir die tagliche Arbeit ist jedoch nur eine

NotarNet GmbH, Kdln -7- Stand: 16.03.2015



begrenzte Zahl von Registergerichten fiir einen bestimmten Notar relevant.
Jeder Notar kann deshalb die fur ihn relevanten Registergerichte als Favori-
ten in die Werteliste aufnehmen, an die dieser in der Mehrzahl der Falle HR-
Anmeldungen einreicht. Die Anwendung bietet dann in der Auswahlbox fiir
Amtsgerichte nur noch die favorisierten Amtsgerichte an. Zusétzlich — fur den
Fall, dass doch einmal ein nicht in den Favoriten enthaltenes Amtsgericht
auszuwahlen ist — steht auch die komplette Standardliste Uber ,,>>“ nach dem
letzten Favoriten zur Verfugung.

Abbildung 5: Karteireiter ,,Favoriten in der Eingabemaske fiir Notare (leer)

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B
- Qg“«‘ﬂ e Max Mustermann N Notal‘
(Auswam Notar rt\dresse rA\Igeme\n ’/HR rZ\/R ’/GEI [ Vorlagen I/Knmmumkalinn‘
Anwendung HR
Werleliste &
fiir Anmeldefall =
T Standard Grunddaten: Eigenes Zeichen uderUF.t =lten

Grunddaten:\ 1
Anschreiben an das Registergericht
RechtstragerRechisform
RechtstragerStaat
RechtstragerSitz Staat

Rolle 1

4]

Aligemein
SigNotar-Parameter
Notar

offene Nachrichten
Postausgang

| 0 nicht versandte Nachr.
| |Posteingang

1 ungelesene Nachr.
Lefzter Abruf. 09.03.2015

Justiz-Standard BHMotK-Standard

Einzelarbeitsplafz hd Zuriick Weiter

Personliche Favoriten kdnnen gepflegt werden, indem zunéachst der gewiinsch-
te Standard fur Wertelisten ausgewéhlt wird. Aufbauend auf dem sog. ,,XJus-
tiz-Standard* stellt die BNotK einen fur die Anforderungen des Elektroni-
schen Rechtsverkehrs optimierten ,,BNotK-Standard* bereit. Wir empfehlen,
den BNotK-Standard zu wéhlen und ggf. in den Justiz-Standard zu wechseln,
wenn die gewinschte Losung nicht enthalten sein sollte. Ist eine Werteliste
nur im BNotK-Standard vorhanden, wechselt XNotar automatisch dorthin.

In einem zweiten Schritt kann diejenige Werteliste ausgewahlt werden, fiir die
die Favoriten anlegt werden soll (in unserem Beispiel: Grunddaten: Verfah-
rensdaten: Amtsgericht). Dazu ist die Auswahlliste ,,Werteliste” zu 6ffnen
durch einfachen Klick auszuwéhlen (siehe Abb. 5). Die Werteliste erscheint
nun im Fenster ,,Standard*.
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Abbildung 6:

et

SONST. NACHRICHTEN

Pflege von Favoriten

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus

.

Max Mustermann

- O
XNotar

[Auswahl Notar rAdresse rAngmein rHR
Anwendung HR ~
Werteliste

fur Anmeldefall
Standard

rZV R

Grunddaten:Verfahrensdaten Amtsgericht

rG B

-

Meine Favoriten

Kaufbeuren

[

Vorlagen

rKnmmumkmmﬂ |

Kehl
Kelheim
Kempen
Kempten
Kenzingen

Kerpen
SigNotar-Parameter Kiel

Kirchhain
Kirchheim
Kitzingen
Kleve
lojenz

([ken ) =

Romigstein

Aligemein

Notar

[T
L]

Konigs Wusterhausen
Konstanz
Képenick
Korbach
Kéthen =

offene Nachrichten
Postausgang

0 nicht versandte Nachr.,
Posteingang

1 ungelesene Nachr.
Lefzter Abruf: 09.03.2015

* Justiz-Standard BNotK-Standard Ldschen Ubernehmen

Einzelarbeitsplatz - Zuriick Weiter

Der relevante Wert (z.B. Kéln) kann nun markiert und mit Klick auf die
Schaltflache Pfeil nach rechts ausgewahlt werden. Indem weitere Werte mar-
kiert und mit Pfeil nach rechts in die Favoritenliste gestellt werden, kann die
Liste vervollstandigt werden. Innerhalb der Favoritenliste kann entweder
durch Mausklick oder durch Pfeil nach oben und Pfeil nach unten navigiert
werden.

Eigene Eintrdge (z.B. fir Vertretungsregelungen) koénnen erzeugt werden,
indem 0ber die Schaltflache ,,Hinzufligen“ neue Eintrdge angelegt werden.
Uber die Schaltflache ,,Bearbeiten“ kdnnen selbst erzeugte Eintrage verandert,
mit ,,Loschen* entfernt werden.

Durch Klick auf die Schaltflache ,,Ubernehmen* wird die Favoritenliste ge-
speichert. Sie ist nun in der Anwendung verftigbar.

3.1.1.4 Vorlagen fur SigNotar
Die Vermerkvorlagen und die Vorlagen fir das Anschreiben in SigNotar lie-
gen im RTF-Format vor. Die Vorlagen kénnen individuell angepasst werden.
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Abbildung 7: Anzeige der Vorlagen fiir SigNotar
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3.1.1.5 Einstellungen fur den EGVP-Versand mit XNotar (Reiter
Kommunikation)

Ab XNotar 3.5 ist der EGVP-Versand direkt mit XNotar vorgesehen. Der

Import eines EGVP-Postfachs ist Handbuch XNotar-Administration beschrie-

ben.

Im Reiter Kommunikation kann eingestellt werden, ob

- die PIN fir das EGVP-Postfach in XNotar gespeichert werden oder
bei jedem Versand- und Nachrichtenabruf separat eingegeben werden
soll,

- EGVP-Nachrichten beim Start und in Intervallen automatisch abgeru-
fen werden sollen

Der automatische Abruf von Nachrichten wird aus

Performancegriinden nicht empfohlen.

- Anmeldungen sofort versandt oder auf Abfrage zunéchst in den Post-
ausgang gelegt werden sollen

- im Notarmodus die Nachrichten immer in den Postausgang gelegt
werden sollen.

NotarNet GmbH, Kdéln -10 - Stand: 16.03.2015



Abbildung 8: Einstellungen: Kommunikation
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| 1 ungelesene Nachr. Datenschutzerkldrung anzeigen
Lefzter Abruf: 09.03.2015

Nachrichtenversand tber EGVP-Client

Einzelarbeitsplaftz. - Zuriick

3.2 Arbeiten mit Vertretern

Die Verwaltung von Notarvertretern findet ausschlielich in SigNotar statt.
Vertreter kdnnen also nicht in XNotar konfiguriert werden. Jedoch kann in
XNotar bei einer konkreten Anmeldung in den Grunddaten eine Option ,,An-
meldung durch den Notarvertreter” gesetzt werden. Diese Information wird
beim Aufruf an SigNotar tbergeben und in den dortigen Funktionsdialogen
beriicksichtigt.

Im Ergebnis handhabt SigNotar die Erstellung von Beglaubigungsvermerken
und die Signatur von Dokumenten in dem flir einen Vertreter vorgesehenen
Modus.

3.3 Einstellungen fir SigNotar

Die Einstellungen von SigNotar kénnen direkt in XNotar unter Verwaltung ->
SigNotar-Parameter verwaltet werden. So stehen gednderte Optionen direkt
beim néchsten Aufruf, z. B. der Anschreibenerstellung oder dem Hinzufiigen
von Dokumenten, zur Verfligung.

3.4 Bearbeiterklrzel

In der Maske ,,Notarauswahl* kann unterhalb der Notarauswahl ein Kirzel des
Bearbeiters erfasst werden. In der Ubersicht wird dann fiir jeden Fall der letzte
Bearbeiter angezeigt.
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Das Feld ist immer mit der letzten Eingabe vorbelegt.

Abbildung 9: Startmaske

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
[ — Max Mustermann XNotar
1
fReglsmranmemung rvmsnrgeregwster rGrundnu:n ’/Sonsl Nachrichten ’/F’nstemgang ’/Pns(ausgang swah
NOTARE
Max Mustermann [N:\_USERDIRS\TB\EIRv-Daten_3-5-59\Mustermann] hd

SONST. NACHRICHTEN

MITARBEITERKURZEL

Verantwortliche inVerantwortlich:

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus

Mﬂgﬂﬂ —~ ) == Max Mustermann

Registeranmeldung Vorsorgeregister rGrundnucn ’/Snnsl ’/

10032015 J

oni| REGISTERANMELDUNG

Letzter Abruf. 09.03.2015

Einzelarbeitsplafz -

Das Mitarbeiterkiirzel wird beim Bearbeiten des VVorganges auch im
Kopfbereich angezeigt

Abbildung 10: Mitarbeiterkirzel

b | XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - O R
H E _— gs{,ﬁ'f“ = — Max Mustermann 1602015 tb XNOtar
GRUNDDATEN
UR-NLEigenes Az, |UR - 16012015
Gri Disseldoif -

4 Ubersicht der Registeranmeldungen

Nach Auswahl des Meniipunktes ,,Registeranmeldung” im Navigationsmeni
oOffnet sich die Liste aller bearbeiteten HR-Anmeldungen.

Uber einen Filter kann die Ansicht auf Anmeldungen hinsichtlich des Bearbei-
tungsstandes (Status) eingegrenzt werden.

4.1 Status von Anmeldungen
0 in Vorbereitung: Diesen Status haben Anmeldungen, die

. im Mitarbeitermodus erstellt aber noch nicht an den Notar zur Signa-
tur Gbergeben worden sind oder

= im Einzelarbeitsplatzmodus erstellt aber noch nicht versendet und
nicht in den Postausgang gelegt wurden.
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o0 Vorbereitung abgeschlossen: Diesen Status haben Anmeldungen, die

= im Mitarbeitermodus vorbereitet und an den Notar (ibergeben wur-
den; diese Anmeldungen kénnen nun in einem Arbeitsschritt durch
den Notar signiert und versendet werden;

= zum Versand in den Postausgang gelegt aber noch nicht versendet
wurden; diese Anmeldungen kénnen bis zum Versand noch bearbei-
tet werden

o0 versendet: Diesen Status erhalten Anmeldungen, die Uber das EGVP-
Modul von XNotar versendet wurden. Das Versanddatum und der Abhol-
status der Anmeldung werden in der Ubersicht angezeigt.

o0 abgeschlossen: Anmeldungen im Status ,,versendet” kénnen abgeschlos-
sen werden, wenn eine Weiterbearbeitung der Anmeldung in XNotar nicht
mehr erforderlich ist, insbesondere die Eintragungsmitteilung zu einem
Vorgang vorliegt. Dadurch werden die Vorgangsdaten sowie zugehorige
Nachrichten in das Jahresarchiv verschoben. Das Abschliel}en eines Vor-
ganges erfolgt tber den Button ,,VVorgang abschlieBen® in der Weiterver-
arbeitung.

Abbildung 11: Maske Laufende Anmeldungen

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
Max Mustermann nNOtal"
Vorsorgeregister rGruﬂdbuch rSunsn Nachrichien (Pustemgaﬂg ’/F‘uslausgaﬂg (Nmarauswam ‘
REGISTERANMELDUNG
tors &«
P —

SONST. NACHRICHTEN

offene Nachrichten
Postausgang

| 0 nichtversandte Nachr.
| Posteingang

0 ungelesene Nachr. C’mv‘mere\lung Varbereitung abgeschlossen versendet ahgasch\nssen)
Lefzter Abruf. 09.03.2015

FILTER

Notar Notarvertreter alle

Einzelarbeitsplatz - i Idung IGschen Anmeldung 6ffnen Neue HR-Anmeldung

4.2 Bearbeitungsmodus

Bei Modusauswahl ,,Einzelarbeitsplatz* oder ,,Mitarbeiter werden samtliche
in XNotar bearbeiteten Vorgdnge in der Anmeldungsibersicht angezeigt.
(Uber ,,Anmeldung léschen“ kénnen nicht mehr benétigte Anmeldungen be-
reinigt werden.)

Im Notarmodus hingegen werden nur Anmeldungen im Status ,,VVorbereitung
abgeschlossen* angezeigt. Damit hat der Notar immer einen genauen Uber-
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blick, welche Anmeldungen von ihm noch gesichtet, signiert und versandt
werden missen.

Weitere Informationen zum Bearbeitungsmodus finden Sie unter Ziffer 5.2.

4.3 Funktionen in der Registertbersicht

Im Fenster ,,Registeranmeldung* sind im unteren Bereich die Optionen ,,An-
meldung importieren®, Anmeldung l6schen®, ,,Anmeldung ¢ffnen* und ,,Neue
HR-Anmeldung* angesiedelt.

Mit ,,Neue HR-Anmeldung“ kénnen in XNotar neue Anmeldevorgange er-
stellt werden. Die Option ,,Anmeldungsdaten importieren zielt auf das Einle-
sen einer durch eine andere Applikation (z.B. Notarfachanwendung) erstellten
Datei ab.

Abbildung 12: Funktionen in der Registeriibersicht

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - O n]

PN =Y i XNotar

Vorsorgeregister Grundbuch Sonsl Nachrichien | Posteingang Postausgang MNotarauswahl

£

GISTERANMELDUNG

e

I e M
e FILTER
Posteingang
0 ungelesens N + in Varbereitung Varbereitung abgeschlossen versendet abgeschlossen
Letzter Abruf: 09.03.2015
Motar MNatarvestrater ! alle

Einzelarbeitsplatz hd ( Anmeldung jmportieren Anmejdung loschen Anmeldung offnen MNeue HR-Anmeldung )

4.3.1 Option ,Neue HR-Anmeldung*

Haben Sie die Option ,,Neue HR-Anmeldung” gewéhlt, wird die Maske
»Grunddaten” getffnet. Unter Ziffer 5 wird die Bearbeitung dieser und der
weiteren flr die Neuanmeldung bendtigten Masken beschrieben.

4.3.2 Anmeldung 6ffnen

Um einem Vorgang zu bearbeiten, muss der betreffende Datensatz markiert
werden. Auswahl ,,Anmeldung 6ffnen“ (per Mausklick oder Tastaturkiirzel
<Alt-f> 6ffnet das Meni ,,Grunddaten®. Die weitere Vorgehensweise ist iden-
tisch mit derjenigen bei Neuanlage einer Registeranmeldung (siehe weitere
Beschreibung ab Abschnitt 5).

4.3.3 Anmeldung léschen
Hiermit wird die markierte Anmeldung (blau hinterlegt) geldscht.

4.3.4 Option ,Anmeldungsdaten importieren®

Die Option ,,Anmeldungsdaten importieren* ist fur das Einlesen einer aus
einer anderen Anwendung (z.B. Notariatssoftware) erzeugten Datei vorgese-
hen.

Dariiber kénnen xml- und csv-Dateien eingelesen werden. Weitere Hinweise
zu den Datenformaten siehe Abschnitt 8.
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Im Dateiauswahldialog wird das Verzeichnis angeboten, das in Verwaltung -
Notar & HR unter ,,Import“ voreingestellt ist. Hier sollte ein Ubergabever-
zeichnis eingestellt werden, in das die erzeugende Anwendung (i.d.R. lhre
Notariatssoftware) die Anmeldungsdatei schreibt (s.a. Ziffer 3.1.1.2.)

Die Anmeldung, die erfolgen soll, wird durch Anklicken ausgewahlt. Uber
den Button ,,Abbrechen® geht es zuriick zur Maske ,,Start*.

\organgsassistent

Der bisher in XNotar enthaltene VVorgangsassistent

wurde deaktiviert, weil dieser kaum genutzt wurde und
deshalb eine parallele Weiterentwicklung nicht sinnvoll
war.

5 Erstellen einer Registeranmeldung am Bei-
spiel ,Ersteintragung einer GmbH"

Im Folgenden werden die Ablaufe zur Erstellung und Versand einer Register-
anmeldung mit XNotar am Beispiel der Anmeldung einer GmbH-
Neugriindung demonstriert.

5.1 Navigation

Die Navigation beschreibt bereits den Ablauf der Fallbearbeitung (siehe Abbil-
dung 13).

Abbildung 13: Navigation START

Durch Anklicken eines MenUpunktes wird die ge-
wilnschte Maske getffnet. Ist gerade eine andere
Maske in Bearbeitung, erscheint ein entsprechender
Dialog, wie die alte Maske zu verlassen ist, bei-

Anmeldefille
Rechtsirager

i : . K K Beteiligung
spielsweise, ob die bereits eingegebenen Daten ge- CiEL Higradung:
speichert werden sollen. Anlagen/Dokumente

Sichiung

Weiterverarbeitung
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5.2 Bearbeitungsmodus

Im unteren Bereich der Maske kann der Modus eingestellt werden, in dem die
Anmeldung vorbereitet werden soll.

Abbildung 14: Modusauswahl

Einzelarbeitsplatz
Mitarbeiter
Matar

Einzelarbeitsplatz b4

5.2.1 Einzelarbeitsplatzmodus

Im Einzelarbeitsplatzmodus stehen s&mtliche Funktionen einschlieBlich des
Signaturvorganges zur Verfligung. Dieser ist insbesondere fir einzelne An-
meldungen, die der Notar selbst vorbereitet, signiert und versendet, zu wéhlen.

5.2.2 Mitarbeitermodus

Der Mitarbeitermodus ist fir Notariate empfehlenswert, in denen Mitarbeiter
die Anmeldung vorbereiten und der Notar anschlieRend die Daten sichtet und
signiert. Der Mitarbeiter erfasst simtliche Fachdaten und die zu Ubermitteln-
den Dokumente. AnschlielRend bergibt er die Daten dann an den Notar, der
diese sodann (im Notarmodus) signiert.

5.2.3 Notarmodus

Im Notarmodus werden die vorbereiteten Anmeldungen vom Notar gesichtet
und die angefugten Dokumente signiert. Danach erfolgt der Versand. Es kon-
nen mehrere Anmeldungen in einem Arbeitsgang gesichtet, signiert und ver-
sendet werden.

5.3 Maske , Grunddaten”

In der Maske ,,Grunddaten* ist zundchst die UR-Nummer oder ein eigenes
Zeichen einzutragen. Eine Voreinstellung (Vorgabe UR.-Nr. oder Eigenes
Zeichen) ist im Bereich Favoriten (s. Ziffer. 3.1.1.3) bei der Werteliste
,»Grunddaten: Eigenes Zeichen oder UR* mdglich.

XNotar-Hinweis:

Die Angabe einer UR.-Nr. oder eines eigenen Zeichens
ist zwingend erforderlich, da der Eintrag zusammen mit
der Endung ,,.xml“ den Dateinamen bildet, unter dem
eine Anmeldung im Entwurfsstadium zwischen ge-
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speichert wird und die zur weiteren Bearbeitung spater
importiert werden kann.

Beim Wechsel zu einem anderen Anmeldefall oder beim
Beenden des Programms wird der Anmeldefall immer
auch automatisch gespeichert.

Unterhalb des Eingabefeldes fur die UR-Nummer befindet sich das Auswahl-
feld ,,Amtsgericht“. Hier wird das Amtsgericht ausgewdhlt, zu dem die An-
meldung erfolgt. Beim Offnen des Feldes werden zunachst die eigenen ,,Favo-
riten” unter den Amtsgerichten angezeigt. Wurden keine Favoriten gepflegt,
erscheint die gesamte Liste der Registergerichte in alphabetischer Reihenfol-

ge.

Abbildung 15: Maske Grunddaten, Amtsgericht

s~~~

GRUNDDATEN

UR-Nr.Eigenes Az.

> Grunddaten Amtsgericht
Anmchdctate Registerzeichen
Rechtstrager
Beteiligung
Anlager/Dokumente
Sichtung
Weiterverarbeitung

SONST. NACHRICHTEN

Einzelarbeitsplatz -

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - B
XNotar
UR -
-
Aachen
Kiiln ter
Dusseldort
>
.y
Bad Qeynhausen -
Bamberg =
Bayreuth
Bielefeld
Bochum
Bonn
Anschreiben bearbeiten Braunscwelg
Bremen ~
Interne Notizen
Zuriick Weiter

Wird ein nicht in der Favoritenliste enthaltenes Amtsgericht gesucht, kann
man Gber ,,>>“ die gesamte Liste der Registergerichte 6ffnen. Uber die Einga-
be des Anfangsbuchstabens und ggf. Weiterscrollen wird das gesuchte Gericht

aufgerufen.
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Abbildung 16: Maske Grunddaten, Registerzeichen

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
EH T ./ ‘
" &
e ?%,, | i Max Mustermann XNOtaP
GRUNDDATEN
UR-Nr.Eigenes Az. UR hd 2/2015

Kéin =

Anmeldefalle

Registerzeichen
Rechtstrager

Beteiligung
Anlagen/Dokumente
Sichtung

Weiterverarbeitung

Anschreiben an das Registergericht

An dieser Stelle kann durch
Setzen des Hakens definiert
werden, dass die Einreichung
der Anmeldung durch einen

Notarvertreter erfolgt Anschreiben bearbeiten

Interne Notizen

Einzelarbeitsplaiz A Zyriick Weiter

Im Feld ,,Aktenzeichen® ist — sofern bereits vergeben — die Registernummer
(z.B. HRB- oder AR-Nummer) einzutragen. Ist eine Registernummer noch
nicht vergeben, bleibt das Feld leer (die Auswahlbox bleibt auf ,,RegNeu®,
d.h. es handelt sich um eine Eintragung, bei der das Register eine Register-
nummer flr die Gesellschaft neu vergibt).

XNotar-Hinweis:

Durch Auswahl einer Registerrubrik wird die Auswahl
der spater moglichen Anmeldefélle beeinflusst.
Beispielsweise werden nur Erstanmeldungsfélle und

mogliche Anmeldungsfélle zu noch nicht eingetragenen
Rechtstrédgern angezeigt, wenn ,,RegNeu** ausgewahlt
bleibt.

Im Feld ,,Anschreiben an das Registergericht* kénnen bei Bedarf Mitteilungen
an das Gericht eingegeben werden. Mitteilungen an das Gericht werden in ein
Anschreiben transformiert, welches zusammen mit den eigentlichen Anmel-
dungsdokumenten signiert wird. Erfolgen in dem Feld ,,Anschreiben an das
Registergericht“ Eintragungen, wird beim spateren Wechsel in die Maske
»Anlagen/Dokumente® automatisch ein Anschreiben an das Empféngergericht
erstellt. Dazu erfolgt der automatische Aufruf von SigNotar.
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Abbildung 17: Maske Anschreiben anlegen

X SigNotar v3.4.2 - Einzelarbeitsplatz

SfgNotar

[=] Anschreben laden
Max Mustermann Anschreiben editieren

Burgmauer 53
ANSCHREIBEN 50667 Kaln

22 ANSCHRETBEN ANLEGEN
10032015

Amisgericht Koin
Regheu

Test GmbH
Mein Zeichen: 2/2015

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Version 14
HILFE ]
Anschreben drucken
1l swnoTAR BeENDEN
Abbruch Anschreiben speicher

Standardanschreiben wurde geladen: N:/_USERDIRS/TB/EIRv-Daten_3-5-59/Mustermarin/Signotar/Vermericvorlagen/HR Anschreiben rif

Naotarhiet Sighotar
gewshlter Notar: Max Mustermann

Die Schaltflache ,,Anschreiben speichern“ 6ffnet ein Browserfenster, in dem
der Speicherort flr das Anschreiben ausgewahlt werden kann.

Abbildung 18: Maske Anschreiben speichern

Mit der Bestatigung durch ,Spei- TIFF-Dokument speichern
chern“ erfolgt die Beifligung des = sesenn [crzmienes -] === EEE]
Anschreibens in der Maske Anla-
gen / Dokumente und die Rick-
kehr zu XNotar. Dieser Vorgang
wird wiederholt, wenn Anderun-
gen des Textes im Fenster ,, An- e [esies 2 2015 & m

]
schreiben an das Registergericht® = = ™ =
vorgenommen werden. -

Ein bereits erstelltes Anschreiben kann in der Maske ,,Grunddaten“ durch
Anklicken der unterhalb des Fensters ,,Anschreiben an das Registergericht*
befindlichen Auswahl ,,Anschreiben bearbeiten” angezeigt, geéndert und ge-
speichert werden.

Aus der Maske Grunddaten wechselt man mittels der Schaltflache ,,Weiter* in
die Maske ,,Anmeldefalle”.

NotarNet GmbH, Kdln -19- Stand: 16.03.2015



5.4 Maske ,Anmeldefalle"

Uber die Konstruktion des ,,Anmeldefalls* wird der fir die Anmeldung beno-
tigte Datenumfang nadher bestimmt. Die Anmeldefalle sind im XJustiz-
Datensatz definiert und orientieren sich an den aus der Rechtspraxis bekannten

Fallgruppen der Registeranmeldungen.

Abbildung 19: Maske Anmeldefélle

Grunddaten

Rechtstrager
Beteiligung

Sichtung
Weiterverarbeitung

SONST. NACHRICHTEN

Einzelarbeitsplatz -

Anlagen/Dokumente

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus

Max Mustermann 212015
ANMELDEFALL
Ersteintragungen verschiedener Rechtsformen A
Ersteintragung einer AG L~
Ersteintragung einer Genossenschaft 7
Ersteintragung einer GmbH 5
Ersteintragung einer GmbH mit Musterprotokoll I
Ersteintragung einer KGaA
Ersteintragung einer Kommanditgesellschaft
Ersteintragung einer OHG o
Ei einer Partr Ad

Abbrechen

- O B3

» XNotar

Uber eine Auswahlbox wir der zutreffende Anmeldefall (hier: Eintragung

einer GmbH) ausgewahlt.

Die Liste der Anmeldefélle ist nach Rechtsformen geordnet. Nach Betatigung
des Buttons ,,Ubernehmen* wird der ausgewéahlte Anmeldefall im oberen Teil
der Maske angezeigt. Es kdnnen sodann tber den Button ,,Hinzufligen* weite-
re Anmeldefélle hinzugefuigt werden.
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Abbildung 20: Ausgefiillte Maske Anmeldefalle

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B
_— ﬂ,ﬁ%’r" e —— Max Mustermann 212015 th XNotar
Grunddaten
[~ ) Anmeldefalle

Rechtsiriger
Beteiligung
GmbH-Neugrindung
Anlagen/Dokumente
Sichtung
Weiterverarbeitung

Mit dem Anmeldefall GmbH-Neugrindung ist auch die Grundung einer Unternehmergeselischaft (§ 5a GmbHG) zum
Handelsregister anzumelden.

SONST. NACHRICHTEN

Einzelarbeitsplatz A Laschen

Zuriick Weiter

XNotar-Hinweis:

Die angezeigten Anmeldefalle werden entsprechend der
in der Maske ,,Grunddaten* (siehe Abbildung 16)
ausgewahlten Registerart gefiltert. Die Falle zu eK, KG
und OHG werden beispielsweise nur angezeigt, wenn ein

Aktenzeichen zu HRA angegeben wurde (entsprechend
zu HRB, GnR, etc.). Wurde keine Registernummer
eingegeben, enthélt die Auswahlbox lediglich
Erstanmeldungsféalle und Anmeldungsfalle zu noch nicht
eingetragenen Rechtstragern.

Durch Betétigung des Buttons ,,Weiter“ gelangen Sie in die Folgemaske
»Rechtstrager* (siehe Abbildung 21).

5.5 Maske ,Rechtstrager”

Als néchstes sind die Daten zum Registersubjekt (dem ,,Rechtstrager®) einzu-
geben. Felder, deren Bezeichnung fett dargestellt ist, sind Pflichtfelder.
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Abbildung 21: Maske Rechtstrager

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - DR
= ' LY 4
= E Max Mustermann 212015 th ANOtaP
RECHTSTRAGER
Bezeichnung  Test GmbH
Grunddaten g
mit beschrankter Haftung hd
A Strake Teststrake
Beteiligung
GmbH-Neugriindung Hausnr. !
Anlagen/Dokumente Adresszusatz
T pPLZ 99999
Weiterverarbeitung
ort Musternausen
Staat Deutschland v
sitz, Ort Musternausen
SONST, NACHRICHTI
Sitz, Staat Deutschland hd
Telefon
Fax
E-Mail
|
|
|
|
Einzelarbeitsplatz hd Adressjmport Zuriick Weiter

5.5.1 Adressimport

Die Funktion ,,Adressimport“ ermdglicht eine vereinfachte Ubernahme von
Adressdaten, die z.B. in Textverarbeitungsdokumenten vorliegen. So kénnen
Daten aus eingefuigten Adressbldcken automatisch auf die korrespondierenden
Felder verteilt werden.

Es werden Formate fur Firmenadressen (wenn Hakchen ,,Firmenanschrift”
gesetzt) und fur Adressen natlrlicher Personen unterstiitzt (Inhalte in eckigen
Kammern sind optional):

Adressblock (wie Briefanschrift)

Firmenanschrift:
Firmenname

StraRe Hausnummer
PLZ Ort

Staat

Naturliche Person:

Anrede

Titel Vorname Nachname [geb. Geburtsname]
[Geb. Datum]

Strae Hausnummer

PLZ Ort

Staat
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Beteiligtenbezeichnung (aus Urkundenrubrum)

Firmenanschrift:
Firmenname, StraRe Hausnummer, PLZ Ort

Naturliche Person:
Anrede Titel Vorname Nachname, [geb. Geburtsname], [geb. am Da-
tum], Stralle Hausnummer, PLZ Ort.

Abbildung 22: Maske Adressimport

X Adressimport

Sie kinnen in dieses Feld eine beliebig formatierte Adresse

(ber Kopieren und Einfiigen dbarnehmen.

Mit "Daten Obernehmen” werden die Bestandteile der Adresse in die
Erfassungsmaske Ubernommen.

+ Firmenanschrift

Adressblock | Test GmbH, Teststralie 1, 55555 Testhausen

Daten iibernehmen Abbrechen

Nach Betéatigen der Schaltflache ,,Daten tbernehmen* 6ffnet sich wieder die
Maske ,,Rechtstrager”. Die Daten wurden automatisch an den passenden Stel-
len eingefligt. Uber ,Weiter kann die Anmeldung bei Maske ,,Beteiligung*
fortgesetzt werden.

XNotar-Hinweis:

Hat man zum Zeitpunkt des Offnens der Maske
,»YAdressimport” schon Text in der Zwischenablage (z.B.
weil man den Adressblock in der Textverarbeitung

kopiert hat), so wird dieser automatisch im Feld
»YAdressblock* eingefligt. Befindet sich ein unpassender
Text in der Zwischenablage eingefligt, kann dieser
geloscht oder editiert werden. Danach wird die Adresse
wie in der Maske beschrieben tibernommen.

NotarNet GmbH, Kdln -23- Stand: 16.03.2015



5.6 Maske ,Beteiligung*®

Im mittleren Bereich der Maske ,,Beteiligung“ (siehe unten) findet sich ein
Hinweis, welche Beteiligten in dem jeweiligen Anmeldefall bendtigt werden.

Abbildung 23: Maske Beteiligung - Ubersicht

x XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - B
h = I Y
E = @’rﬂ | Max Mustermann 212015 th }{\NOtar
Grunddaten
Anmeldefalle
Rechtstrager

(EnH R g Far den Anmeldefall 'Ersteintragung einer GmbH'

Anlagen/Dokumente muss eine oder mehrere Rollen Geschaftsfihrer(in) vorhanden sein.
Sichtung

Weiterverarbeitung

SONST, NACHRICHTEN

Einzelarbeitsplaflz v Hinzufugen Zuruck Weiter

Sieht der vorher eingegebene Anmeldefall eine Pflichtrolle vor (rot darge-
stellt), so 6ffnet sich beim Wechsel in die Maske ,,Beteiligung® die Erfas-
sungsmaske mit der voreingestellten Pflichtrolle. Auch hier steht die Funktion
»Adressimport” zur Verflgung (siehe Abschnitt 5.5.1). StandardmaRig ist
hier die Ubernahme natiirlicher Personen eingestellt.
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Abbildung 24: Hinzufligen eines Beteiligten

X XNotar - Version 3.5.60 - Mitarbeiter-Modus = =

“‘\( __,,‘ Max Mustermann 22015 th XNOtal‘

Grunddaten
| Anmeldefalle
Rechtstrager
|~ Beteiligung |
GmbH-Neugrindung ROLLEN
Anlagen/Dokumente
Sichtung Rolle 1 Geschaftsfihrer(iny v =) Natirliche Person
Weiterverarbeitung Rolle 2 -~
| RUM DETAILS
|
T
SORSENACHRIGHIER Anrede Herr - Titel v
Vorname Franz Namensvorsatz
Nachname Geschaftsfihrer Namenszusafz

Geburtsdatum 15.05.1950

Strake Teststrae Hausnr. |1 Adresszusafz
Postieitzanl 00000
ort Irgendwo
Staat Deutschland -
Witarbeiter - Abbrechen Adressimport Ubernehmen

Die Adressdaten kdnnen auch direkt in der Maske eingegeben und (ibernom-
men werden.

Mit den Auswahlboxen ,,Rolle 1* und ,,Rolle 2“ werden den beteiligten Per-
sonen ihre Rolle(n) zugewiesen (siehe unten). Jedem Beteiligten muss im
Rahmen des konkreten Anmeldefalls mindestens eine Rolle zugewiesen wer-
den (die regelmaRig unter ,,Rolle 1“ einzutragen ist). Ein Beteiligter mit mehr
als einer Rolle ist selten (Beispiel: ein Kommanditist wird gleichzeitig zum
Prokuristen bestellt).

Abbildung 25: Auswahlbox Rolle 1

, XNotar - Version 3.5.60 - Mitarbeiter-Modus - o
: TR XNot
- ;,%‘y" et Max Mustermann 22015 t otar
Grunddaten
Anmeldefille
Rechtstrager
GmbH-Neugrandung ROLLEN
Anlagen/Dokumente
Sichtung Rolle 1 Geschaftsfiihrer(in) - = Natirliche Person
Weiterverarbeitung Rolle 2 Empfangsberechtigter =]
Geschaftsfihrende(r) Direktor(in) [ ]
Geschaftsfuhrer(in) =
DETAILS Geschaftsleiter(in)
Gesellschafter(in)
SONST. NACHRICHTEN .
5 Anrede Gesetzliche(r) Vertreter(in) { BGB ) Titel ~
Vername [T i Namensvorsatz
Grindungsprifer(in) =
Nachname Geschaftsfihrer Namenszusatz
Geburtsdatum 15.05.1950
Strake Teststralte Hausnr. 1 Adresszusatz
Postleitzahl 00000
ort Irgencwo
Staat Deutschland A
Mitarbeiter v Abbrech il Ubernehmen
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XNotar-Hinweis:

Bezieht sich der Anmeldefall auf Eintritt, Austritt oder
Anderung einer Rolle, kann die Rolle eines Beteiligten
durch Hinzuftigen des Anmeldefalls wie z.B. ,,Eintritt
eines Kommanditisten (einer Kommanditistin)* oder
LAustritt eines Kommanditisten (einer Kommanditistin)*
naher spezifiziert werden.

Dieses Attribut wird in der Auswahlbox ,,zu Fall*
ausgewahilt.

Beispiel:

Die Anmeldung umfasst den Eintritt von zwei neuen
Kommanditisten und den Austritt eines bisherigen
Kommanditisten. Alle drei Beteiligten haben die Rolle
Kommanditist. Wiirde aber nur diese Rolle zugewiesen,
ware unklar, wer die eintretenden Kommanditisten sind,
und wer der austretende Kommanditist ist.

Durch Zuordnung der Beteiligtenrolle zum konkreten
Anmeldefall wird diese Unklarheit aufgehoben.

Die mit ,,Ubernehmen* gespeicherten Daten werden in der Beteiligteniiber-
sicht auszugsweise angezeigt (siehe Abbildung 26).

Uber ,,Hinzufiigen* kénnen weitere Beteiligte angelegt werden.

Mit ,,Weiter” kann der Anmeldefall mit der ndchsten Maske ,,Fachdaten”, die
entsprechend dem jeweiligen Anmeldefall gestaltet ist, fortgesetzt werden.
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Abbildung 26: Maske Beteiligung nach Eingabe eines Beteiligten

XNotar - Version 3.5.60 - Mitarbeiter-Modus
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Grunddaten
Anmeldefille
Rechistrager

EREE LT Fur den Anmeldefall 'Ersteintragung einer GmbH'
Anlagen/Dokumente muss eine oder mehrere Rollen Geschaftsfuhrer(in) vorhanden sein.

Sichtung
Weiterverarbeitung

Witarbeiter - Léschen Bearbeiten Hinzufiigen

5.7 Maske ,Fachdaten
In der Maske ,,Fachdaten* werden die fir diesen Fall reg

-
XNotar
Weitere Rolle
Zuriick Weiter

isterrelevanten Daten

abgefragt. In unserem Beispielfall der Erstanmeldung einer GmbH sind das

z.B. Vertretungsregelungen.

Abbildung 27: Maske Fachdaten fiir die Vertretungshefugnis

-

XNotar - Version 3.5.60 - Mitarbeiter-Modus
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Notar/in
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o XNotar

rtrett i ’/ daten

Grunddaten

Anmeldefalle
Rechistrager
Beteiligung

Anlagen/Dokumente

Sichtung
Weiterverarbeitung

Allgemeine Regelung zu § 181 BGB

GRUNDBUCH

SONST. NACHRICHTEN

vorzunehmen.

Dritten Rechtsgeschafte varzunehmen

-

Ist nur ein Geschaftsfuhrer bestellt, ist er befugt, im Namen der
Gesellschaft mit sich als Vertreter eines Dritten Rechtsgeschafte

Ist nur ein Geschaftsfilhrer bestellt, ist er befugt, im Namen der
Gesellschaft mit sich im eigenen Namen oder als Verireter eines

st nur ein Geschaftsfihrer bestellt, ist er befugt, im Namen der
Gesellschaft mit sich im eigenen Namen Rechtsgeschafte vorzunehmen

Mitarbeiter v

Zurick Weiter
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Hier werden die entsprechenden Fall-Daten hinterlegt. Hier werden passende
Standard-Formulierungen aus dem XJustiz-Datensatz zur Auswahl angeboten.

Empfehlung:

Es wird empfohlen, moglichst die Standard-Formu-
lierungen fir die Vertretungsregelungen und Regelungen
zu § 181 BGB aus dem XJustiz-Datensatz zu verwenden.
Eventuelle sprachlich abweichende aber inhaltlich
gleichartige Formulierungen konnen zwar eingegeben
werden, fuhren aber auf Justiz-Seite zu Mehraufwand,
weil diese nicht automatisiert verarbeitet werden kénnen.
Ggf. ist es zielflihrend, die fiir die Registerurkunden
verwendeten Mustertexte im Notariat an die XJustiz-
Formulierungen anzupassen.

XNotar-Hinweis:

Bei anderen Anmeldeféllen 6ffnen sich jeweils dazu
passende weitere Masken. Die Masken ermdglichen es,
fallspezifische Daten zeitsparend einzugeben. Welche
Inhalte in den jeweiligen Feldern erwartet werden, wird
zumeist mit einer Hilfefunktion erklért. Belassen Sie
dazu den Mauszeiger kurz auf dem betreffenden Feld,
ohne es anzuklicken. Eine kurze Erklarung wird dann
automatisch eingeblendet.

In den Karteireitern ,,Allgemeine Vertretungsregeln®, ,,Vertretungsberechtig-
te* und ,,Gesellschaftsdaten” sind die fachlich notwendigen Daten einzutra-
gen. Danach wird die Fallbearbeitung Gber , Weiter* in die Maske ,,Anlagen /
Dokumente* fortgefiihrt.
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5.8 Maske ,Anlagen / Dokumente*

5.8.1 Allgemeines

Im unteren Teil der Maske ,,Anlagen / Dokumente“ werden die fir den kon-
kreten Fall bendtigten Anlagen oder Dokumente aufgelistet. Zur besseren Ori-
entierung werden unterschiedliche Farben verwendet:

grin: Dokument wurde bereits in der erforderlichen Form erfasst

gelb:  Dokument ist noch zu signieren (Modus Einzelarbeitsplatz)

rot: Dokument ist zwingend noch zu erfassen

blau: ein Dokument dieser Dokumentart ist entsprechend dem In-
halt der Registeranmeldung aus fachlicher Sicht erforderlich;
es wird daher eine zutreffende Dokumentenart vorgeschlagen

Abbildung 28: Maske Anlagen / Dokumente mit Anzeige der erforderlichen Anlagen
und Dokumente

x XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - 0
e 1 - Not
- Do Max Mustermann 22015 L] ANoOtar
RegNeu_Anmeldung.pdf Anmeldung zu signieren

Grunddaten

Anmeldefalle Anmeldung wurde erfasst,

Rechistriger muss aber noch signiert

Beteiligung -

GmbH-Ni Gl
MPAEINANe - pje anmelgung kann eine Dokumentart Anschreiben (signiert) (Anschreiben zur Registeranmeldi” gy€ntnaiten.

Fur den Anmeldefall 'Ersteintragung einer GmbH',

muss eine Dokumentart Gesellschaftsverirag / Satzung / Statut (signiert) (GrindungsurkundefSatzung),

muss eine Dokumentart Protokoll / Beschluss / Niederschrift (signiert) (Beschluss Gber Bestellung des/der Geschafisfihrer),
muss eine Dokumentart Liste der Gesellschatter (unsigniert) (Gesellschafterliste),
kann eine oder mehrere Dokumentarten Sonstige Urkunde / Unterlage (unsigniert) (Einzanlungsheteg

uber geleistete

SONST. NACHR Stammeinlagen),
kann eine oder mehrere Dokumentiarten Sonstige Urkunde / Unterlage (unsigniert) (Genehmigungen (zZB. § 3c GewO)}
vorhanden sein.
Gesellschafterliste
- wurde mit dem Status
Grundungsurkunde und “unsigniert” erfasst
Beschluss wurden noch
| nicht erfasst
|
Einzelarbeitsplatz - Léschen Bearbeiten Hinzufigen Zuriick Weiter

Im hier bearbeiteten Beispielfall werden die Anmeldung, der Gesellschaftsver-
trag und das Protokoll bzw. der Beschluss tber die Bestellung des Geschéafts-
fuhrers zwingend verlangt. Diese drei Dokumente missen noch Gber ,,Hinzu-
fugen* ergénzt werden. Ob die blau dargestellten Dokumentenarten oder sons-
tige Dokumente einzureichen sind, ergibt sich aus dem Inhalt der Registeran-
meldung und kann technisch nicht Gberprift werden.

Folgendes Hintergrundwissen ist in diesem Zusammenhang nitzlich:
e Das Hinzufligen eines Dokumentes zu einem Anmeldefall ist — tech-

nisch betrachtet — nichts anderes als die Zuordnung einer Datei mit
einem theoretisch beliebigen Namen zum aktuellen Anmeldefall. Aus
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dem Dateinamen allein geht jedoch nicht hervor, um welche Art von
Dokument es sich handelt. Diese Information muss dem Dokument
zugeordnet werden, damit die Justiz-Software dies anschliel3end au-
tomatisiert weiterverarbeiten kann. Aus diesem Grunde sind beim
Hinzufugen eines Dokumentes zwei Schritte erforderlich: die Zuord-
nung des Dokumentes — also der Datei als solcher — zum Anmeldefall
und die Zuordnung eines Attributes ,,Dokumentenart” zu dem Do-
kument. Damit ist definiert, dass z.B. das Dokument ,,MeinDoku-
ment.tif (Datei) eine Handelsregisteranmeldung (Dokumentenart)
ist. Im Registerportal werden die Dokumente ebenfalls unter der Do-
kumentenart ver6ffentlicht, so dass eine zutreffend Ubermittelte Do-
kumentenart eine korrekte Beauskunftung im Registerportal unter-
stitzt.

Einem Dokument kdénnen mehrere Dokumentenarten zugeordnet
werden.

5.8.2 Hinzufugen eines Dokumentes

Nach Klick auf ,,Hinzufiigen* 6ffnet sich im unteren Teil der Maske ein Fens-
ter. Ist noch kein Dokument erfasst und sind Pflichtdokumente vorhanden,
oOffnet sich beim Wechsel in die Maske Anlagen/Dokumente die Erfassungs-
maske automatisch. Die Pflichtdokumentenart wird voreingestelit.

Abbildung 29: Maske Anlagen / Dokumente beim Hinzufiigen von Anlagen und Do-
kumenten
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Rechtsirager

Beteiligung

SENDUNGSDATEN

Dokumentdatum 10.03.2015

Weiterverarbeitung

SONST. NACHR

Mitarbeiter

UR-Nr./Zeichen

Dokumentarten Gesellschaftsvertrag / Satzung / Statut

AICHTEN

4] 44|44

Beschreibung

DOKUMENTDATEI

Status 2u signieren -

Dokumentdatei D

- Al ji Hinzufiigen in Sighotar (ibernehmen

Das zu erganzende Dokumentdatum wird auf Justizseite zwingend fir die
Online-Beauskunftung benétigt. In der Regel ist das Beurkundungsdatum

bzw.

das Erstellungsdatum einzutragen, wenn eine Beurkundung nicht er-

forderlich ist.
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e Die Urkundenrollennummer oder das eigene Geschéftszeichen kdénnen
angegeben werden.

e Die Dokumentenart ist auswahlbar und zwingend anzugeben.

e Optional kann eine Beschreibung des Dokuments angegeben werden.

e Der Dokumentstatus ist zu selektieren.

Abbildung 30: Auswahlbox Dokumentstatus

ZU signieren
Es stehen folgende Mdglichkeiten zur Ver- -
B unsigniert
fligung: B
ZL Signieren
signiert

e Muss ein Dokument neu erfasst werden, ist die Schaltflache ,,Hinzufligen
in SigNotar” zu verwenden. Das Dokument kann an dieser Stelle sowohl
erst eingescannt als auch eine bereits vorhandene Tiff- oder PDF/A-Datei
mit dem Beglaubigungsvermerk versehen werden.

e Ist das Dokument bereits (vollstdndig) vorhanden, kann dber ,,Dokumen-
tendatei* die entsprechende Datei ausgewahlt werden. Dazu ist auf die mit
drei Punkten bezeichnete Schaltflache hinter dem Eingabefeld zu klicken
und in dem sich nun 6ffnenden Fenster ,,Datei auswahlen* die gewinschte
Datei zu selektieren. Handelt es sich bei dem hinzuzufiigenden Dokument
um eine signierte Datei, ist zuvor der Status von ,,unsigniert” in ,,signiert
zu &ndern. XNotar greift dann automatisch auf das Verzeichnis der in
SigNotar signierten Dokumente zu.

Liegt ein Dokument bereits (mit SigNotar) signiert vor, wird die Signatur-
datei automatisch zu den signierten Daten Gbernommen, wenn der Status
des Dokumentes auf ,,signiert” eingestellt wurde.
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Abbildung 31: Dokumentdatei auswéhlen
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Seit der XNotar-Version 3.3 besteht die Moglichkeit,
Dokumente per ,,Drag & Drop“ zu XNotar hinzuzuftigen.
Dazu ist im Windows-Explorer der Ordner zu 6ffnen, in

welchem sich das Dokument befindet. AnschlieRend
kann das Dokument selektiert und mit gedriickter linker
Maustaste nach XNotar in das Dokumentenfenster
gezogen werden. Es kénnen auch mehrere Dokumente
gleichzeitig hinzugefiigt werden.

5.8.3 Hinzuflgen eines Beglaubigungsvermerkes

4 4| 4|4

Ist ein - zu signierendes - Dokument zu erfassen, welches noch keinen Be-
glaubigungsvermerk hat, kann dies in XNotar in einem Arbeitsschritt vorge-
nommen werden. Uber , Hinzuftigen in SigNotar wird die Erfassungsmaske

fiir Dokumente aufgerufen.

Uber ,,Anfiigen“ kann ein bereits gescanntes oder anderweitig erstelltes Do-
kument geladen werden. Alternativ kann uber ,einscannen“ ein am Arbeits-
platz angesprochener Scanner angesprochen werden.
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Abbildung 32: Erfassungsmaske SigNotar
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Das erfasste Dokument wird angezeigt.

Abbildung 33: Dokumentenanzeige in SigNotar

X
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2> DOKUMENT AMLEGEN ~
»> BEGLAUBIGEN
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Version

HILFE

SIGNDTAR BEENDEN

Motartet Sighlotar

HANDELSREGISTERANMELDUNG £
Amisgericht Musterhausen
- Registergericht -
GerichtsstraRe | [
12345 Musterhausen
HR B 12345 - Test GmbH mit dem Sitz in Musterhausen
In der Anlage wird Uberreicht
1. beglaubigie Ablichtung der notariellen Urkunde vom heutigen Tage, enthaliend Sat-
zungsanderungsbeschlisse,
2. Gesellschaftsvertrag in jetzt glitiger Fassung mit entsprechender notaricller Bestdti-
gung. =l
Zoom - [ e

DokLment: verwerfen Links Dreher: i Unsigni=rt speicherm

Rechts Drehen

Dakument N:/_USERDIRS/TE/EIRv-Daten/Musterdokumente wb/HR-Anmeldung.pdf wurde hinzugefigt (1 Seite(n))

gewihlter Notar: Max Mustermann

Uber die Schaltflache ,Weiter* wird die Maske ,,Beglaubigen® gedffnet, in der
Beglaubigungsvermerke ausgewahlt, bearbeitet und beigefiigt werden kénnen.

NotarNet GmbH, Kdéln

-33- Stand: 16.03.2015



Abbildung 34: Maske Beglaubigungsvermerk beifiigen
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Motarhet Sighlotar
gewahlter Notar: Max Mustermann

Nach Beifuigung des Beglaubigungsvermerks wird das Dokument gespeichert
und es erfolgt die Riickkehr nach XNotar.

Abbildung 35: Maske Beglaubigungsvermerk beifligen
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5.8.4 Ubersicht

Eine Ubersicht der erfassten Dokumente wird in der Hauptmaske tabellarisch
dargestellt.

Abbildung 36: Maske Anlage / Dokumente nach Hinzufuigen der Dokumente

X XNotar - Version 3.5.60 - Mitarbeiter-Modus - =
E - Max Mustermann 212015 th XNotap
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RegNeu_Liste_der_Gesellschafter pdf Liste der Gesellschafter unsigniert
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RegNeu_Protokoll_Beschluss_Niederschriftp... Protokoll / Beschiuss / Niederschrift U signieren

Die Anmeldung kann eine Dokumentari Anschreiben (signiert) (Anschreiben zur Registeranmeldung) enthaltel

Sichtung
Weiterverarbeiting

Fir den Anmeldefall 'Ersteinfragung einer GmbH',
rt) (Handelsregisteranmeldung),

Undungsurkunde/Satzung).

s Uber Bestellung des/der GeschaftsiUhrer),

kann eine oder mehrere Dokumentarten Sonstige Urkunde / Unterlage (unsigniert)
SONST. NACHRICHTEN Stammeiniagen),
kann eine oder mehrere Dokumentarten Sonstige Urkunde / Unterlage (unsigniert) (Genehmigungen (2 B. § 34c GewO))
vorhanden sein

Mitarbeiter A Léschen

Zuriick Weiter

XNotar-Hinweis:

Sollte versehentlich ein falsches Dokument tibernommen
worden sein, so kann es in der Tabelle markiert und
bearbeitet oder tiber die Schaltflache ,,Ldschen* geldscht
werden.

5.9 Maske ,Sichtung*

Danach folgt die ,,Sichtung“. Hier wird der komplette VVorgang mit den je-
weils zugeordneten Dokumenten auf einen Blick angezeigt und kann ausge-
druckt werden.

Strukturdaten und Dokumente kénnen durch eine aufklappbare Baumstruktur
angezeigt werden. Verweilt der Mauszeiger auf einem der Dokumentnamen
im unteren Bereich der Sichtung, erscheint die erste Seite dieses Dokuments
als Vorschau. Ein Klick auf den Dokumentnamen 6ffnet es in dem jeweiligen
Standardprogramm flr die Anzeige von TIFF- oder PDF-Dokumenten. Alter-
nativ kénnen in der XNotar-Verwaltung (Allgemein) XNotar oder SigNotar
fur die Anzeige der Dokumente ausgewéhlt werden.
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Abbildung 37: Maske Sichtung
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Geschaftsfilhrer oder durch einen Geschiftstihrer gemeinsam mit einem Prokuristen
vertreten.

Vertretungsregelung fir Geschaftsfithrer, Franz

einzelvertretungsberechtigt

mit der Befugnis, im Namen der Gesellschaft mit sich im eigenen Namen oder als
Vertreter eines Dritten Rechtsgeschéfte abzuschlieBen

alles magliche

GRUNDBUCH

SONST. NACHRICHTEN

POSTEINGANG 50.000,00 EUR
POSTAUSGANG - Beteiligte 3 Eintrage
——— - Test GmbH (Rechtstrager)
Rechtsform Gesellschaft mit beschrankter Haftung
SRR Testhausen Staat Deutschiand
Aktuelle Anschrift =
[ 1L T
i
Dokumente 4 Eintrige =
= RegNeu_Anmeldung POF - 120 kb
Anmeldung
10.03.2015 r
N'_USERDIRSITB\EIRv-Daten_3-5-50 gnotar gNeu_Anmeldung.pdf
PDF
= RegNeu_Liste_der_Gesellschafter POF - 180 kb =
Liste der Gesellschafter
10.03.2015
N:_USERDIRSTB\EIRv-Daten_3-5-60 gnotar gheu_Liste_der _t
PDF
= RegNeu_Gesellschaftsvertrag_Satzung_Statul POF - 180 kb z
[« 1] I D]
Mitarbeiter hd Druckansicht Zuriick Weiter

Fahrt man mit der Maus Uber einen Dokumenteneintrag, 6ffnet sich eine Vor-
schau mit der ersten Seite des Dokumentes:
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Abbildung 38: Dokumentvorschau

X XNotar - Vepsion 2560 i Mad -0 X

Max Mug :ar

HANDELSREGISTERANMELDUNG

[v]

+ Alles offnen/schlieBen

= Verfahrens- und Sendungsdaten

Grunddaten Koln Geri

e
Anmeldefélle Handelsr 12345
RegNeu

Rechisirdger RegNeu;]

Beteiligung
GmbH-Neugrindung
Anlagen/Dokumente - Ersteintragung einer GmbH Ind

2145 Test GenbH mit dem itz in Musterhausen
- Anmeldefallbezogene Fachdaten B pHtot et

flen Urkunde vom heutigen Tage, enthaltend Sat-
Ist nur eil

mehrere
Geschaft
vertreten| 2ur

Weiterverarbeitung ‘mit entsprechender notarieller Best ti

ach Musterhausen verlegt wonden
dementsprechend ge ndert worden.
2345 Musterhausen, Teststea e |

einzelvel

mitder B

SONST. NACHRICHTEN Vertreter
alles moy

50.000,0/

= Beteiligte 3 Eintrige
= TestGmbH (Rechtstrager)

Gesellscl

Testhaus

[4]

aw

!

Dokumente 4 Eintrige Max Mustermann, Notar [a]
- RegNeu_Anmeldung PDF - 180 kb

Anmeldu

Ni_USE df

= RegNeu_Liste_der_Gesellschafter PDF - 120 kb =

Liste der Gesellschatter

10.03.2016

N:\_USERDIRS\TB\EIRv-Daten_3-5-59! \SignotarZw \RegNeu_Liste_der_
PDF

- RegNeu_Gesellschafisvertrag_Satzung_Statut PDF - 180 kb
[l 1 I 0]

[«]

Witarbeiter hd Druckansicht Zuruck Weiter

5.9.1 Besonderheiten im Notarmodus

Im Notarmodus kénnen samtliche vorbereiteten Anmeldungen in einem Ar-
beitsgang gesichtet und anschlielend signieren werden (siehe 5.10.2).

Der Notar kann die vorbereiteten Anmeldungen nacheinander sichten. Zur
nachsten Anmeldung gelangt man tber den Button ,,Weiter* oder den Dop-
pelpfeil ,,>>“. Man kann auch durch Anklicken einer Zahl zwischen den Dop-
pelpfeilen zu einer bestimmten Anmeldung springen oder mit ,,<<* zur letzten
Anmeldung zuriickspringen.

Durch Betétigung des Buttons ,,Zuriickstellen” wird die betroffene Anmel-
dung von der weiteren Bearbeitung (Signieren und Ubergabe an EGVP, siehe
5.10) zundachst ausgenommen.

Abbildung 39: Maske Sichtung Button

<< 12343

Notar i Druckansicht

I~

B An Mitarbeiter Weiter
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Button: ,,An Mitarbeiter*

Abbildung 40: Interne Notizen

x Interne Notizen

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
|labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Atvero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, conseteltur sadipscing eliir, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut 1abore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Atvero e0s et accusam etjusto duo dolores et ea rebum
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dnlnrsitamst\

€ Il o]

Zuriick an Mitarbeiter Abbrechen

Findet der Notar eine fragwirdige Stelle in der Maske Sichtung, die ihm nach
Auswahl eines Vorgangs angeboten wird und mdchte er die Anmeldung nicht
selbst korrigieren, kann er stattdessen den Vorgang an den Mitarbeiter zu-
riickgeben und dabei in einem Bemerkungsfeld Notizen zu den Beanstan-
dungsgrunden hinterlegen.

XNotar-Hinweis:

Der Inhalt des gleichen Notizfeldes wird an
unterschiedlichen Stellen einer Anmeldung aktiviert bzw.
dargestellt:

als PopUp bei der Aktion ,,Zuriick als Mitarbeiter*

in der Ubersicht tiber alle Anmeldungen kann das
Notizfeld mit einem Klick in der Spalte unterhalb
von ,,Notiz* aktiviert werden

€ Notiz

L

In den ,,Grunddaten‘* einer Anmeldung ist der
Inhalt unter ,,Interne Notizen“ angegeben.

Button: ,,Bearbeiten*

Findet der Notar eine fragwurdige Stelle in der Maske Sichtung, die ihm nach
Auswahl eines Vorgangs angeboten wird und mdéchte er die Anmeldung selbst
korrigieren, kann er in der Maske Weiterverarbeitung direkt diesen Vorgang
mit der Schaltflache ,,Vorgang bearbeiten* 6ffnen. Dabei erfolgt der Wechsel
in den Einzelarbeitsplatzmodus.

Von hier aus kann er dann nach Korrektur direkt signieren und versenden.
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Abbildung 41: Wechsel Modus

} ] XMNotar n

Soll zum Modus "Einzelarbeitsplatz” gewechselt werden?

oK Abtrechen

5.10 Maske , Weiterverarbeitung*

5.10.1 Modus Einzelarbeitsplatz und Mitarbeiter
Abbildung 42: Weiterverarbeitung

Im Einzelarbeitsplatzmodus stehen samtli-

- Signieren
che Funktionen zur Verfligung.
Der Einzelarbeitsplatzmodus bietet die Mog- Export
lichkeiten, Dokumente zu signieren (s. Ziff.
5.10.3), die Anmeldungsdaten separat zu Validieren

sichern (Export s. Ziff. 5.10.10), die Daten zu i
prifen (Validieren s. Ziff. 5.10.8), die An- | Anmeld;

meldung direkt zu senden (s. Ziff. 5.10.5)

sowie den gesamten Vorgang flr einen ahn- Vorgang duplizieren
lich gelagerten Fall zu duplizieren (s. Ziff..

5.10.9).

Abbildung 43: Weiterverarbeitung

Der Mitarbeitermodus bietet die Méglichkeiten

die Anmeldungsdaten separat zu sichern (Schalt-
flache Export), die Daten zu prifen (Validieren) |
und die Anmeldung an den Notar zum Signieren
abzugeben.

Validieren

Ubergabe an Notar

Vorgang duplizieren

5.10.2 Notarmodus

Im Notarmodus kdnnen die vorbereiteten Vorgange in einem Arbeitsgang
signiert und an das EGVP ubergeben werden.

Die Ubersicht im Notarmodus zeigt die nur Anmeldungen im Status ,,Vorbe-
reitung abgeschlossen®, d. h. die Anmeldungen, welche im Mitarbeitermodus
erstellt und dort an den Notar ibergeben wurden.
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Abbildung 44: Ubersicht im Notarmodus

X XNotar - Version 3.5.60 - Notar-Modus = g
= B XNot
- ‘I . — Max Mustermann o al‘
i ) -
|| START
dung  Vorsorgeregister rGruﬂdnuEh rSunsl Machrichten rF’nstemgang rPnstausgang antarauswah\ ‘
REGISTERANMELDUNG
&
22015 RegNeu 10.03.2015 TestGmbH Vorbereitung abgeschl... tb

|

SONST. NACHRICHTEN

offene Nachrichten

Postausgang

v dte I

0 nichtversandte Nachr. FILTER
i Posteingang

0ungelesene Nachr.

Leizter Abruf. 09.03.2015

' Notar Notarverireter
Notar - Anmeldung l6schen Anmeldung offnen Sichten & Signieren

Der Notar kann in der Ubersicht einzelne Anmeldungen loschen oder 6ffnen.

Die Ubersicht kann gefiltert werden nach Anmeldungen, die fur den Notar
selbst oder flir einen Notarvertreter erfasst worden sind (s.a. Ziff. 3.2).

Abbildung 45: Filter Notar/Notarvertreter

offene Nachrichten

Postausgang
1 nlchfvarsandta Nachr. FILTER
Posteingang
0 ungelesene Nachr,
Lefzter Abruf: 12.03.2015
~ Notar Notarvertreter
Notar hd Anmeldung ldschen Anmeldung 6ffnen Sichten & Signieren

Mit ,,Sichten & Signieren® werden alle Anmeldungen im Status ,,Vorbereitung
abgeschlossen* aufgerufen und in der Sichtung angezeigt (s.a. Ziff. 5.9.1).
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Abbildung 46: Sichtung Notarmodus

-

XNotar - Version 3.5.60 - Notar-Modus
Mitarbeiteriin

UR-Nr./Eigenes Az.
112015 th

Notarfin

N
" Max Mustermann

+ Alles &ffnenischlieBen

= Verfahrens. und Sendungsdaten

Aachen
Handelsregister

HRA 12345
HRA 12345 ;ABC KG;Sonstige Anmeldung/Mitisilung

Weiterverarbeitung

GISTER

- Anmeldefallbezogene Fachdaten

GRUNDBUCH

SONST. NACHRICHTEN + Sonstige Anr ohne weitere

- Beteiligte 2 Eintrsige
+ ABCKG (Rechtstrager)

+ Max Mustermann (Notar{in))

XNotar

(T

Dokumente o Eintrage

<< 12 3> d——

Bearbeiten An Mitarbeiter

Notar D

Weiter

Mit ,,Weiter”“ gelangt man zur nachsten Anmeldung bzw. von der letzten An-
meldung in die Maske Weiterverarbeitung. Zwischen den Anmeldungen kann
auch uber die numerische Auswahl oberhalb der Buttons gewechselt werden.

Abbildung 47: Maske Weiterverarbeitung Notarmodus

SN

b | XNotar - Version 3.5.60 - Notar-Modus

T Die Weiterverarbeitung umfasst folgende Anmeldung(en):

Notarfin

Max Mustermann

STAR

UR-Nr./Eigenes Az: 1/2015, Rechtstrager: ABC KG

UR-Nr./Eigenes Az: 2/2015, Rechtstrager: Test GmbH

GRUNDBUCH

SONST. NACHRICHTEN

Wie wollen Sie hiermit verfahren?

Notar A Zurick

XNotar

Export
Validieren

Anmeldung senden

Beenden
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5.10.3 Signieren

»Signieren* startet den Aufruf von SigNotar, wo die Dokumente signiert wer-
den konnen. Zur Vereinfachung ist es hier moglich, mehrere Dokumente in
einem Vorgang zu signieren.

Informationen zu SigNotar:

SigNotar ist eine Teilkomponente von XNotar, welche
insbesondere die Erfassung und Signatur elektronischer
Dokumente einschlieRlich der Beifiigung von

Beglaubigungsvermerken fiir die mit XNotar erstellte
elektronische Registeranmeldung vornimmt. Die
Aufbringung der qualifizierten elektronischen Signatur
erfolgt durch die in SigNotar enthaltene
Signaturanwendungskomponente ,,SecSigner*.

Durch Betétigen der Schaltflache ,,Abbruch”, bzw. (ber den Meniipunkt
»SigNotar beenden® ist die Rlckkehr zu XNotar méglich.

Abbildung 48: Signaturmaske in SigNotar

& Signatur erzeugen - SecCommerce SecSigner

| SigNotar
ﬂ o sl von 2 b N

™. yd / [=]
Wechsel zwischen Wechsel zwischen
Dokumenten Seiten —

HANDELSREGISTERANMELDUNG

|| SIGHNATUR ERZEUGEN

Amtsgericht Musterhausen

— Registergericht — \ 4
GerichisstraRe |

12345 Musterhausen

HR B 12345 - Test GmbH mit dem Sitz in Musterhausen

RegMeu_Anmeldung.pdf|

1. beglaubigte Ablichtung der notariellen Urkunde vom heutigen Tage, enthaltend Sat-
zungsdnderungsbeschiikse,

In der Anlage wird dberreicht

2. Gesellschaftsvertrag in jetzt glitiger Fassung mit entsprechender notarieller Bestti-
gung.
Zur Eintragung in das H; ister wird ang;
a) Der Sitz der Gesellschalt ist von Testungen nach Musterhausen verlegt worden.
b) §1 Abs. 2 des Gesellsch ist d hend gedndert worden, >

Zur Signatur aller Dokumente klicken Sie auf 'signieren’ und 12.03.1512:25:54 MEZ

gehen die PIM |hres Signaturschlissels am Kartenleser ein

Zuriick Abhruch Hilfe anzeigen
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5.10.4 Weitergabe an den Notar im Mitarbeitermodus
Abbildung 49: Daten tbergeben an Notar

Wenn der Mitarbeiter im Mitarbeitermodus die Anmeldung inklusive Do-
kumenten vorbereitet hat, gibt er diese mit der Schaltflache ,Weitergabe an
den Notar* zum Signieren ab. Es erscheint folgender Hinweis:

X XNotar

Damit wird in der Anmeldungs- Der Vorgang wurde an den Notar
Ubersicht der Vorgang mit ,,\Vor- ubergeben.

bereitung abgeschlossen” ange-

zeigt. Erst in diesem Moment

wird die Anmeldung fir den

Notar im Notarmodus sichtbar.

5.10.5 Anmeldung versenden

Wenn XNotar fur den OSCI-Versand durch Import eines Postfaches konfigu-
riert ist, kann die Anmeldung direkt aus der Weiterverarbeitung heraus ver-
sendet werden.

Abbildung 50: Anmeldung senden

x XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - B

Fﬂ » .-y
e ﬁs:fﬂ =Y _‘7 . Max Mustermann 112015 b /\Notar

Grunddaten
Anmeldefalle
Rechtstrager
Beteiligung
Anlagen/Dokumente
Sichtung

> Werterverarbeitung Signieren
Export
SONST. NACHRICHTEN Validieren
: Anmeldung senden

Vorgang duplizieren

Einzelarbeitsplatz hd HNeue HR-Anmeldung Zuriick Beenden

Die Anmeldedaten inklusive Anhange werden in eine EGVP-Nachricht uber-
nommen. Ist die Option ,,Nachricht sofort versenden* nicht aktiv, kommt eine
Abfrage, ob die Nachricht sofort versendet oder in den Postausgang fur einen
spateren Versand gelegt werden soll. Anderenfalls wird die Anmeldung tber
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das EGVP-Postfach des Notars unmittelbar an das EGVP-Gerichts-Postfach
versandt.

Abbildung 51: Versand ober Postausgang?
X Frage

Soll die Nachricht an Amtagericht Aachen
versendet oder in den Postausgang gelegt werden?

Senden Postausgang Abbrechen

Mdochte der Notar die Anmeldungen grundsatzlich nicht selbst versenden,
koénnen diese ohne die Zwischenabfrage (s. 0.) im Notarmodus direkt in den
Postausgang gelegt werden.

Abbildung 52: Notarmodus: ,,Im Notarmodus immer in den Postausgang legen*“?

b | XNotar - Version 3.5.60 - Notar-Modus = =
- Y XNot
— )g;j' by b = Max Mustermann o ar
Die Weiterverarbeitung umfasst folgende Anmeldung(en):

UR-Nr/Eigenes Az 1/2015, Rechtstrager: ABC KG

L e satn ) UR-Nr/Eigenes Az 2/2015, Rechtstrager: Test GmbH

SONST. NACHRICHTEN

Export

Validieren

Postausgang

Wie wollen Sie hiermit verfahren?

Notar - Zuriick Beenden
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Die Optionen kénnen unter Verwaltung -> Notar -> Reiter ,,Kommunikation*
eingestellt werden:

Abbildung 53: Optionen: ,,Nachrichten* sofort versenden* oder ,,Im Notarmodus
immer in den Postausgang legen*

x XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - o
E — gf?ﬁﬁ/ = — Max Mustermann XNotap
1
(Auswah\ Motar ri\dresse I’.A\Igemem rHR rZ\/R rGE ’/Favumen r\/urlagen nmunikation
Pflege EGVP-Postfach
EGVP-Daten importieren Zertifikat (Portal) importieren
I PIN fur den Machrichtenversand und -eingang in XMotar speichem PIN speichern
SONST. NACHRICHTEN
Nachrichten beim Start von XNotar autemalisch abrufen Aprufintervall in min
Nachrichten sofortversenden
Im Motarmodus die Nachrichten immer in den Postausgang legen
Aligemein Govello-ID: Zertifikat
SigNotar-Parameter safe-sp1-1425910336483-015791991 Inhaber (Alias): tést notar
Notar Giltig bis: 09.03.2018 15:02

Visitenkarte anzeigen

Zertifikatdetails

Zertifikat ernevern

Postfach [oschen

offene Hachrichten

Postausgang
0 nichtversandte Nachr.
Posteingang
0 ungelesene Nachr. Datenschutzerklarung anzeigen
Lefeter Abruf. 09.03.2015

Nachrichtenversand aber EGVP-Client

Einzelarbeitsplatz hd Zuriick

Nach dem Versand erfolgt eine Bestétigung:

Abbildung 54: Bestatigung tber Versand

X Hinweis

Die Anmeldung wurde versandt.

Der Status der Anmeldung ist dann ,,versendet”.

Wird die Anmeldung in den Postausgang gelegt bekommt bzw. behalt diese
den Status ,,Vorbereitung abgeschlossen®. Die Anmeldung kann bis zum Ver-
sand noch bearbeitet werden.

Die Nachricht ist in beiden Fallen im Postausgang zu finden (s. Ziffer 6.3.).
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5.10.6 Vorgang abschlie3en

Offnet man eine versendete Nachricht (iiber die Registeriibersicht oder den
Postausgang), werden lediglich die Masken “Sichtung® und ,Weiterverabei-
tung“ sowie dazwischen ein Menupunkt ,,Nachrichten* mit den Masken ,,ab-
gegeben* und ,,eingegangen” angezeigt (s. Ziffer 6.3.2)

Abbildung 55: Weiterverarbeitung: Vorgang abschlieRen

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
Max Mustermann 112015 th I\Notal‘

| =

Sichtung

Nachrichten
| abgegeben

eingegangen
SONST. NACHRICHTEN Export

Vorgang duplizieren

Vorgang abschiieBen

‘ Einzelarbeitsplafz v HNeue HR-Anmeldung Zyriick Beenden

Die Maske ,Weiterverarbeitung* enthdlt flir Anmeldungen mit dem Status
»versendet den Button ,,VVorgang abschliefen®. Betétigt man diesen Button,
erhdlt die Anmeldung den Status ,,abgeschlossen”.

Abgeschlossene Anmeldungen werden in der Registeriibersicht jahresweise
angezeigt:
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Abbildung 56: Registeriibersicht: Abgeschlossene Anmeldungen

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
e &S ./ ariin XN t
o Jﬁﬁ e Max Mustermann otar
START
Registeranmeldung  Vorsorgeregister rGrundbuch rﬁwnst Nachrichten r‘ r. r ‘
REGISTERANMELDUNG
UR-Nr. | Ei... HR-Numm... Erstellt am Rechtstrage: e Versand am Abholstatus § < tiz

GRUND H

SONST. NACHRICHTEN

2009
2010
offene Nachrichten 2011
2012
Postausgang 2013
e die
0 nicht versandte Nachr. FILTER 2014
Posteingang
0 ungelesene Nachr in Vorbereitung Vorbereitung abgeschlossen versendet ( '« abgeschlossen in |2015 -
Lefzter Abruf: 09.03.2015 -
'~ Notar Notarvertreter alle
- i Anmeldung l6schen Anmeldung offnen HNeue HR-Anmeldung

Abgeschlossene Anmeldungen werden im Postausgang und Posteingang eben-
falls jahresweise angezeigt und kdnnen dort unter dem Filter ,,archiviert* auf-
gerufen werden:

Abbildung 57: Postausgang: Archivierte (abgeschlossene) Anmeldungen

b | XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = g
T = v arfin XN t
bl Jé;; e Max Mustermann otar
START .
FReg\s(eranmemung rvorsnrgeregwster rGrunnnucn rsnns( Nachrichten rPnstemgang Postausgang Notarauswahl
R
Eingang auf dem ... Abholstatus [Empfange! Betreff UR-Nr. / Eig AT itarbeiter | Typ
GRUNDBUCH
SONST. NACHRICHTEN
POSTEINGANG
offene Nachrichten
Postausgang R
0 nicht versandte Nachr. ven bis Emel. Belr Suche
Posteingang VHR IR CB ZIR  Sonstige (~/ar:mwen in |20 - )
0 ungelesene Nachr.
Letuter Abruf. 09.03.2015 Hachricht drucken Hachricht éffnen Léschen
Einzelarbeitsplatz &7

5.10.7 Vorgang 6ffnen

Anmeldungen mit dem Status ,,abgeschlossen” kénnen tber die Maske Wei-
terverarbeitung auch wieder gedffnet werden.
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Sie erhalten dann wieder den Status ,,versendet und werden in der Regis-
tertibersicht unter dem Filter versendet sowie im Postein- und —ausgang als
nicht archivierte Nachricht angezeigt.

Abbildung 58: Weiterverarbeitung: Abgeschlossen Anmeldungen 6ffnen

X XMotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - U

— ﬂ"‘«‘ﬁ . Max Mustermann 112015 th .Notal‘

Sichtung

Nachrichten
abgegeben
eingegangen

SONST. NACHRICHTEN Export

Vorgang duplizieren

Vorgang dffnen

Einzelarbeitsplaiz hd HNeue HR-Anmeldung Zyriick Beenden

5.10.8 Validieren

Mit ,,Validieren* wird geprift, ob die Eingaben vollstandig sind oder ob obli-
gatorische Daten wie Adressbestandteile oder Geburtsdaten fehlen.

Dariiber hinaus wird u.a. auf folgendes hingewiesen:

ungultiges Format der HR-Nummer.

kein Anmeldefall vorhanden

Rollenbezeichnungen, die vom Standard abweichen

fehlende Beteiligtenrollen

fehlende Anlagen/Dokumente

Dokumentdatum oder -stichtag &lter als ein Jahr

fehlende Vertretungsbefugnis bei den Vertretungsberechtigten.

Es findet jedoch keine vertiefte fachliche Prifung statt.

Je nach Art der von XNotar als fehlend oder nicht normal festgestellten Bean-
standung erfolgen die Meldungen:
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Abbildung 59: Daten noch nicht gultig

X XNotar

Die Daten sind noch nicht giltig!

Hier erfolgt nach Bestétigung mit ,,OK* der Rucksprung in die Maske mit der
fehlenden oder falschen Eingabe zur Korrektur. Der Versand kann ohne Kor-
rektur nicht erfolgen.

Abbildung 60: Daten bedingt glltig

p Warnung

Die Daten sind nur bedingt giltig, kdnnen
jedoch versandt werden.

Hier wird dem Anwender auf Bestatigung mit ,,OK* der Grund fiir die beding-
te Gultigkeit genannt, ohne dass jedoch ein Ricksprung erfolgt. Der Versand
ist hier auch ohne Korrektur maoglich.

Abbildung 61: Anlage fehlt

p XNotar
Unvollstdndige Eingabe oder sonstiger Fehler bei: 'Beteiligung'
Es muse mindestens ein Beteiligter mit der Rolle 'Geschaftsfahrer(in)' vorhanden sein!

Unvollstandige Eingabe oder sonstiger Fehler bei: 'Anlagen / Dokumente'
Das Dokument ist noch im Status 'zu signieren'!
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Abbildung 62: Daten giiltig

X Hinweis

Die Daten sind giiltig und kénnen versandt
werden.

Hier hat XNotar keinen Grund fiir eine Beanstandung gefunden, sodass der
Versand ohne weiteres Eingreifen nach Bestatigung des Hinweises mit ,,OK*
durchgefihrt wird.

5.10.9 Vorgang duplizieren

Vorgang duplizieren erzeugt einen neuen Vorgang im Status ,,in Vorberei-
tung“ als Ausgangsbasis weiterer Arbeiten. Fir den neuen Vorgang kann ge-
wahlt werden, ob die Strukturdaten und welche Dokumente aus dem Ur-
sprungsvorgang bernommen werden sollen.

Abbildung 63: Vorgang duplizieren

g

 Strukturdaten duplizieren
Bitte wahlen Sie die Dokumente aus, die dupliziert werden sollen:

~f RegNeu_Anschreiben_Test_GmbH.0.HT

~" RegNeu_Liste_der_Gesellschafter_Test_GmbH.tiff

Duplizieren Abbrechen

»,vorgang duplizieren* ist insbesondere in zwei Anwendungsszenarien eine
geeignete Funktion:

1. Die Anmeldung konnte nicht fehlerfrei versendet oder vom Register-
gericht empfangen werden und muss deshalb erneut tbermittelt wer-
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den. In diesem Fall sind die Strukturdaten und alle zur Anmeldung
gehoérigen Dokumente beim Duplizieren auszuwahlen.

2. Die Anmeldung umfasst ein oder mehrere Dokumente, die auch in ei-
ner weiteren Anmeldung verwendet werden sollen. In diesem Fall
kann eine neue Anmeldung angelegt werden und mit den zu verwen-
denden Dokumenten initialisiert werden.

Bei dieser Aktion werden die Dokumente in die speziellen Unterordner-
Strukturen des SigNotar-Ordners kopiert.

5.10.10 Export

Das Verhalten der Export-Funktion ist abhdngig davon, ob die Anmeldung
bereits glltig (valide) ist, also an das Gericht versandt werden kann. Sofern
die Anmeldung nicht giltig ist, kann mit der Funktion die XML-Datei der
Anmeldung in einen Ordner der Wahl gespeichert werden.

Interessanter ist der Fall einer gultigen Anmeldung:

Beim Betatigen der Schaltflache ,,Versand“ prift XNotar die Gesamtgrofie der
Anhénge. Sollten diese 30 MB uberschreiten oder mehr als 100 Dateien um-
fassen, erscheint anstelle der Abgabebestatigung folgende Mitteilung:

Abbildung 64: Grolkenbeschrankung EGVP

) | Frage

Die Nachricht umfasst mehr als 30 MB. Daher
wird von einem Versand mit EGVP abgeraten.
Mdchten Sie dennoch versenden?

Ja HNein

Wird mit ,,Ja* bestatigt, versendet XNotar die Anmeldung dennoch (nicht
empfohlen).

Hinweis

Fur Sendungen an das Gericht oder fir Sendungen des
Gerichts an Sie, die per OSCI tbermittelt werden,
bestehen seitens der Poststelle derzeit folgende
Beschrankungen:
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GroRe einer einzelnen Nachricht: max. 30 MB
Anzahl der Anhéange einer Nachricht: max. 100 Dateien

Bei Auswahl von ,,Nein* erfolgt die Aufforderung:
Abbildung 65: Export CD

) XNotar

Bitte verwenden Sie den Export-Button, um
die Anmeldung zum spéteren CD-Brennen
zu exportieren.

Die Export-Funktion dient somit zum Schreiben einer fur den EGVP-Versand
zu groBen kompletten Anmeldung (inkl. Anhédnge) in einen Ordner, der an-
schlieBend auf CD gebrannt werden kann zur Einreichung auf dem Postweg.

Die Auswahl des Buttons ,,Export* bietet zunéachst die Mdglichkeiten des Ab-
bruchs der Aktion durch ,,Nein“ oder das Fortsetzen durch ,,Ja".

Abbildung 66: Export CD
) | Frage

Die Anmeldung ist giltig.
Maochten Sie die Anmeldung inkl. Anlagen
exportieren, um sie auf CD einzureichen?

Ja Hein

Bei Fortsetzung der Aktion 6ffnet sich ein Fenster, in welchem der Ubergabe-
ordner fur das Brennen auf CD vorgeschlagen wird. Dieser Ordner wird von
XNotar selbststdndig angelegt.
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Abbildung 67: Maske Ubergabeordner fiir Brennen auf CD

X Ubergabeordner fur Brennen auf CD

Suchen in: ||j Auf_CD_brennen |V| E

I
I

Ordnername: B e - - |J

Dateityp: Alle Dateien | = |

| Offnen | | Abbrechen |

Die Auswahl der Schaltflache ,,Offnen* bestatigt die Auslagerung der Anmel-
dung in den Ubergabeordner. Von dort aus kann die Anmeldung nun samt
Anlagen auf CD gebrannt werden.

Abbildung 68: Auslagerung CD
X Hinweis

Die Anmeldung wurde in den Ordner
. OBl - 4941 90 g “\Mustermann\Auf_CD_brennen\1_2015_an_AG_Aachen

geschrieben.
Bitte brennen Sie nun den Inhalt von 1_2015_an_AG_Aachen (mit einem CD-Writer lhrer Wahl) auf CD.

XNotar-Hinweis:

Das eigentliche Schreiben der CD wird nicht durch
XNotar unterstiitzt, sondern erfolgt mit ggf. gesonderter
(System-)Software.

Empfehlung:

Anstelle der Ersatzeinreichung auf CD kdnnen zu viele
oder (insgesamt) zu grofRe Dokumente auch in mehreren
Anmeldungen bermittelt werden.
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XNotar-Hinweise:

Durch Auswahl eines beliebigen Speicherorts auf dem
Rechner kann die Exportfunktion grundsatzlich auch zur
zusétzlichen (redundanten) Sicherung einer Anmeldung

verwendet werden.

Diese Funktion kann auch zur Umstellung einer
Anmeldung auf einen anderen Notar verwendet werden,
etwa durch Re-Importieren fiir einen anderen Notar.

6 Nach dem Versand einer Anmeldung

6.1 Ablagestruktur versendeter Nachrichten

Beim Versand einer Anmeldung wird die komplette Nachricht zusatzlich in
einer von XNotar verwalteten Ordnerstruktur abgelegt.

Innerhalb des XNotar-HR-Ordners werden flr die Rechtstrager einzelne Un-
terordner gebildet (bezeichnet mit <Ort des Gerichtes>-<HRNummer>). Diese
Ordner enthalten die eigentlichen Nachrichtenordner (bezeichnet mit <Lau-
fendeNummer in XNotar>-<Eigenes Zeichen/UR-Nr.>)

Abbildung 69: Ordnerstruktur

é . EIRw-Daten )

. systemn
4 Mustermann
; Auf CD_brennen
> g O5C

> Siinl:utar

 system
. GB
4 | HR
. Aachen-HRA-63427
. HAachen-RegMeu
. IVR
. SigMotarRtfSamples
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6.2 Dateien am Ursprungsort [6schen

Weiterhin kdnnen beim Versand einer Anmeldung die Ubersandten Dokumen-
te optional am ,,Ursprungsort* (d. h. aus dem betreffenden SigNotar-Ordner)
entfernt werden. Das Aktivieren dieser Funktion hat den Vorteil, dass der In-
halt in den betreffenden SigNotar-Ordnern iberschaubar bleibt.

Die Option wird unter Verwaltung -> Notar -> Reiter ,,Allgemein* aktiviert:

Abbildung 70: Option Dateien beim Versand am Ursprungsort I6schen

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B

€ — Max Mustermann XNotal‘
Auswahl Notar | Adresse Allgemein  HR I’ZVR ”GB ”Favnmen rvnrlagen ”Knmmunlkatmn‘

REGISTRIERNUMMERN

XNotar. - - -0 SigNotar: -
ORDNER
SONST. NACHRICHTEN

KNotar-Datenordner* I AhlustermannixNotar
EGVP-Importverzeichnis Fachdaten™ AMustermann
An EGVP zu werden in den des hier Fachdaten
* Disse Crdner befinden sich immer unterhalb des ELS der unter is

Allgemein

SigNotar-Parameter SIGNATUR

Notar

Containerformat (zB. .P73), d.h. die Dokumentdatei enthalt Nufzdaten und Signatur.
*) Separate Signaturdatei mit SigNotar-entsprechender Namenskonvention (z.B. pkcs7).

Separate Signaturdatei ohne entsprechends Namenskonvention

DOKUMENTENNAME
~|_ ~|_ - |_ - |_ ~|_ -

offene Nachrichten Dar Name sines Dokuments, das Uber “Hinzufigen in Sighotsr” srstllt wird, wird entsprachend der hisr gewanlten Konvention gebildst
Postausgang SONSTIGES
0 nicht versandte Nachr.
Posteingang GDala\sn beim Versand am Ursprungsort léschen. Die Dokumente befinden sich im Vorgangsordner im HR-Unterverzeichnis des Nmara
0 ungelesene Machr
Letter Abruf. 09.03.2015 AusschlieBlich externes Anschreiben verwenden

Die Auswahl fiht zum des Feldes an das
Einzelarbeilsplaiz hd Zuruck Weiter

Optimalerweise wird diese Option durch die passende Einstellung der Sig-
Notar-Optionen ,,Aktion nach Speichern eines Dokumentes* und ,,Aktion fir
Vorlage nach Signatur” erganzt, welche steuern, was mit den Ursprungsdatei-
en nach dem Speichern bzw. der Signatur geschehen soll.

NotarNet GmbH, Kdln -55- Stand: 16.03.2015



Abbildung 71: Option ,,Aktion nach Speichern eines Dokumentes**

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
Notarfin
Max Mustermann XN otar
Dokumentsignierung (Scanner (RTF—Musler ‘
( GrundiHaupteinstellungen ’/ PDFIA ’/ Signaturerstellung/Priifung r Anzeige ‘
DOKUMENTE
Vorschaubilder entfernen 4
Umwandlungsalgorithmus fir TIFF Grenzwert A
Grenzwert fur TIFF-Umwandlung 128
Kompression fur TIFF-Farbdokumente LZW -
Aktion nach Speichern eines Dokuments i 1 anbieten -
Keine Aktion

Verschieben anbisten
Ldschen anbieten
Verschieben

Ldschen
- X

Dateinamen beibehalten T
Standardname fur das Speichern %d_%u_%t_%n
D mat fur TIFF-D: yyyy.MM.dd
offene Hachrichten Zeilformat fiir TIFF-Dateiname HH_mm
Postausgang
0 nichtversandte Nachr.
Posteingang
0 ungelesene Nachr.
Letzter Abruf. 09.03.2015
Einzelarbeitsplatz hd Zurick Weiter

Abbildung 72: Option ,,Aktion fiir Vorlage nach Signatur**

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus -

:(4 ~ :::M‘:slelmann XNOtaP

Dokumente ’/Dukumemslgmerung ’/Scanner rRTF—Musler |
Grund/Haupteinstellungen r PDFIA [ Anzeige |
SIGNATURERSTELLUNG / PRUFUNG
OCSP-Anfrage automatisch durchfinren ~
Anzeige des Ergebnisses der Signaturerzeugung
Dokumentstapel teilen w
Aktion fur Vorlage nach Signatur Verschieben anbieten - ] \
ieine Aktion 1

IVerschieben anbiet Diese Funkiion bestimmt, was nach der Signatur
mit der Vorlage (dem unsignierten Dokument) geschehen soll

Loschen anbieten |ygrsehighen filhrt zum Verschieben der Vorlage in den Ordner “Signiert”

[Verschieben

Laschen

offene Nachrichten
Postausgang

0 nichtversandte Nachr.
Posteingang

0 ungelesene Nachr.
Lefeter Abruf. 09.02.2015

Einzelarbeitsplafz. v Zuruck Weiter

6.3 Postausgang
6.3.1 Ubersicht

Versendete Anmeldungen oder Anmeldungen, die fur einen spateren Versand
in den Postausgang gelegt wurden (s. Ziffer 5.10.5) werden im Reiter ,,Post-
ausgang“ angezeigt.
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Abbildung 73:Postausgang

SONST. NACHRICHTE]

i

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B

XNotar
Notarauswahl

|
HR
HR

4

Max Mustermann

(Reg\sleranmeld}ﬂ\mrsnrgsregislar rGrundhuch
/4

1t [
Amtsgericht Aachen
Amitsgericht Eschwege GnR 987654;ABC GmbH;Son: 350/2015

Do 12.02.2015
Do 12.03.2015

offene Na:lm:lllen*

Postausgang
1 nichtversandte Nachr. ven

Suche

Empf.

Posteingang

0 ungelesene Nachr.
Letzter Abruf: 09.03.2013 Machricht drucken Nachricht &ffnen

ZTR archiviert in 2015 -

v HR ZVR

GB Sonstige

Léschen

Einzelarbeitsplafz

hd Markierte senden Senden

Der Postausgang enthalt folgende Spalten:

Eingang auf dem Server:

Ist die Anmeldung erfolgreich versandt worden, steht dort das Da-
tum des Eingangs auf dem Server der EGVP-Nachricht, dem ,,In-
termediar”,

Ist kein Eintrag in dieser Spalte, ist die Anmeldung nach Erstel-
lung und Signatur nicht sofort versendet worden, sondern ledig-
lich in den Postausgang fiir einen spateren Versand gelegt worden
(s. Ziffer 5.10.5) oder der Sendeversuch war nicht erfolgreich,
beispielsweise weil die Internetverbindung gestort ist;

Mit dem Button ,,Senden‘ werden alle nicht versandten
Nachrichten der/des ausgewahlten Filter/s an den
jeweiligen Empféanger Gbermittelt.

Mit dem Button ,,Markierte senden* wird die markierte
Nachricht (blauer Hintergrund) an den Empfanger
Ubermittelt.

Abholstatus: Hier wird ausgegeben, ob die Nachricht durch den Emp-
fanger vom Intermedidr zur weiteren Bearbeitung abgeholt wurde. Ist
das Feld leer, ist die Nachricht noch nicht abgeholt worden oder der
Abholstatus wurde noch nicht gepriift. Anderenfalls wird die Nach-
richt als ,,abgeholt” gekennzeichnet.
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Mit dem Button ,,Prifen® wird der Abholstatus aller
versandten Nachrichten der/des ausgewahlten Filter/s

geprift.

- Empfanger/Betreff: Informationen aus der Anmeldung

- Typ: Der Postausgang ist moduliibergreifend. Registeranmeldungen
haben den Typ ,,HR*. Die Nachrichtentypen kénnen im unteren Be-
reich der Maske gefiltert werden.

6.3.2 Nachrichtendetails

Die Details der EGVVP-Nachricht zu einer versenden Registeranmeldung wer-
den innerhalb des VVorgangs angezeigt.

Offnet man eine versendete Registeranmeldung aus dem Postausgang oder
tUber die Registerubersicht (Filter: versendet oder abgeschlossen) heraus, 6ff-
net sich der Vorgang mit den Menupunkten ,,Sichtung®, Nachrichten (abgege-
ben/eingegangen) und Weiterverarbeitung.

Im Menipunkt Nachricht -> abgegeben konnen Details zur EGVP-Nachricht
eingesehen werden:

Abbildung 74: Nachrichtendetails versendeter Nachrichten

X XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
By - Y XNot
g ?g,l,’,, . — Max Mustermann 212015 th o ap
Sichiung Empfanger (ID: safe-sp1-1352810485306-011623838) Eingang aufdem Server  Abholstatus
Nachrichten Amtsgericht Kéin Do 12.03.2015 Abholstatus priifen
aingagangen Nachricht (ID: EGVP_GP114261683552004640584079851458258) _
Weiterverarbeitung é
Registeranmeldung UR 2/2015 N H
Verfahrens- und Sendungsdaten =
SO R Amtsgericht R3306
Sachgebiet Handelsregister
Aktenzeichen Reghleu
Gegenstand Regheu;Test GmbH Ersteintragung einer GmoH -
A 1 r = 4
[l It [ DJ
Anhange

10.03.2015 186 kb PDF Z
C 10.03.2015 3 kb PKCS#7
el es.. 10.03.2015 180 kb PDF 5 =]
u_Gesellschaftsverirag_Satzung_Statut pdf Gesellschafts 10032015 162 kb PDF L
esellschaftsvertrag_Satrung_Statut pdf pkes7 Gesellschafts.. 10.03.2015 3 kb PKCS#7 |_| 2
rotokoll Beschluss Niederschrift.odf Protokoll / Be... 10.03.2015 157 kb PDF B =
Nachricht drucken Exportieren Sendeprotokoll Zertifikate
Einzelarbeitsplatz. v Postausgang Zuriick Weiter

Im oberen Bereich der Maske werden der Empfanger mit Name und XJustiz-
oder Nutzer-ID (govello-/safe-ID), das Datum des Eingangs auf dem Server
(Intermediér), der Abholstatus, und die EGVP-Nachrichten-1D (eindeutige
und einmalige Nachrichtenkennung) angezeigt.
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Im Feld darunter wird die bermittelte Nachricht (nachricht.xml) aufbereitet

angezeigt.

Darunter werden die Gbermittelten Anhange aufgelistet. Uber die Funktions-
button rechts neben den Anh&ngen, konnen einzelne Anhénge getffnet, ge-
speichert, gedruckt und per E-Mail versandt* werden.

7/ Nachrichteneingang

7.1 Posteingang

Eingehende EGVP-Nachrichten werden im ,,Posteingang” angezeigt:

Der Nachrichtenabruf erfolgt tGber den Button ,,Nachrichten abrufen* unten

rechts:

Abbildung 75: Posteingang

START

SONST. NACHRICHTEN

offene Nachrichten

Postausgang
1 nichtversandte Nachr.

Letzter Abruf. 14:58:37

Posteingang
1 ungelesene Nachr.

Einzelarbeitsplatz

-

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B
Max Mustermann XNOtar
1
FReglsteranmeldung r\/arsurgeregwster ’/Grundbuch rSonsl Nachrichten Posieingang Postausgang rNularauswam ‘
Do 12.03.2015 MotarNet GmbH, NotariNet Gmb... egheu; Test GmbH,Erstei... SON

Mo 09.03.2015
Do 12.032015 m Notarhlet GmbH, Notarhet Gmb

Nachricht offnen

MotariNet GmbH, Motarhet Gmb fe-sp1-1425910336483-.. 2/2015 th HR

eu;Test GmbH,Ersteintrag. HR
Abs Betr. Suche
MHR MZVR 4GB MZTR [+ Sonstige archiviet  in 2015 ~
Antwort erstellen Vorgang zuordnen als ungelesen markieren Archivieren Laschen

E Nachrichten abrufen

Der Posteingang enthélt folgende Spalten:

- Eingang auf dem Server: Dort steht das Datum des Eingangs, an
dem die Nachricht auf dem EGVP-Server - dem ,,Intermediar” — ein-
gegangen ist.

- Gelesen: Wurde eine Nachricht getffnet, wird diese als gelesen mar-
kiert. Nachrichten kdnnen (ber einen Funktionsbutton (unterhalb der
Filterauswahl) als gelesen/ungelesen markiert werden. Liegen nicht

1 Voraussetzung ist, dass das Betriebssystem die MAPI-Schnittstelle unterstiitzt
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gelesene Nachrichten im Posteingang, wird dies in der Info-Box links
rot markiert angezeigt.

- Absender/Betreff: Informationen aus der EGVP-Nachricht

- Typ: Der Posteingang ist modullbergreifend. Wurde eine Nachricht
einer versendeten Anmeldung zugeordnet, erhélt diese Nachricht den
Typ ,,HR*. Die Nachrichtentypen kénnen im unteren Bereich der
Maske gefiltert werden.

Uber den Button B kann zudem eine einzelne Nachricht unter Angabe der
Nachrichten-1D abgerufen werden.

Abbildung 76: Abruf einer einzelnen Nachricht

) § XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
§ g & i Max Mustermann /\Notal‘
|
(ng\stsranmsmung r\!nrsorgsregisler ’/Grundhuch ’/Snnst Nachrichten Posteingang Postausgang ’/Nntarauswam ‘
Do 12.032015 NotarMet GmbH, NotarMet Gmb... AW: RegNeu;Test GmbH;Erstei 30N
Mo 09.02.2015 MotarNet GmbH, NotarNet G V. safe-sp1-1425010336483-... 2/2015 o HR
T, Do 12.03.2015 O NotarNet GmbH, NotarNet Gmb... RegNeu;Test GmbH Ersteintrag. HR
x Einzelnachricht abrufen

Nachrichten-ID:

EGVF‘_GF‘W14261583552004540584079851458258‘ ]

oK Abbrechen

offene Nachrichten
Postausgang

1 nichtversandte Nachr. von bis Abs
Posteingang

1 ungelesene Nachr.
Letzter Abruf: 14:58:37

Suche

~HR ~ VR v GB

W ITR ~f Sonstige in 2015 e

Archivieren Loschen

Nachricht 6ffnen Antwort erstellen Vorgang zuordnen als ungelesen markieren

Einzelarbeitsplatz. hd E Nachrichten abrufen

Denkbare Anwendungsfalle sind versehentlich geléschte Nachrichten oder der
erneute Empfang von Nachrichten, die bereits in einer anderen Empfangs-
software — z. B. der EGVP-Client — empfangen wurden, erneut zu empfangen.
Die Nachrichten-ID kann bspw. einer E-Mail-Benachrichtigung des Interme-
didrs entnommen werden.
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Abbildung 77: E-Mail-Benachrichtigung

Do 12.03.2015 14:53
no-reply-egvp@no-reply.nrw.de
Sie haben eine O5CI-Nachricht erhalten

Sie haben eine OSCI-Machricht erhalten:

Betreff: HR-Beteiligter
Absender:

Empfaenger:
Mach richtenkennzeichen:l EGVP_GP114261683552004640534079381458258

7.2 Automatischer Nachrichtenabruf

Der Nachrichtenabruf kann auch automatisiert erfolgen. Die entsprechende
Einstellung erfolgt unter Verwaltung -> Notar -> Reiter ,,Kommunikation®:

Abbildung 78: Option: Nachrichten automatisch abrufen

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus =

R - XNotar

Max Mustermann

1
(Auswah\ Notar ri\dresse F‘\ngmem rHR ’/ZVR rGB rFavomen r\/ur\agen Kommunikation
Pflege EGVP-Postfach

Fl ORSORGER EGVP-Daten importieren Zertifikat (Portal) importieren
GRUNDBUCH . "
~ PIN fur den Nachrichtenversand und -eingang in XNotar speichern PIN speichern
SONST. NACHRICHTEN —
| ~ Nachrichten beim Start von XMotar automatisch abrufen Abrufintervall in mm‘ 5 |
Nachrichten sofort versenden
Im Notarmodus die Nachrichten immer in den Postausgang legen
ERWALTUNG
Aligemein Govelld X ¥Notar B }dif.kat
SigNotar-Parameter safe-sp 1 Inhaber (Alias): tést notar
ot Visiten Das kleinste zulassige Intervall betmg Gilttig bis: 09.03.2018 15:02 ey
FE min.
Zertifikatdetails
BEENDEN Zertifikat erneuern
Postfach léschen
1 offene Nachrichten OK
| |Postausgang
g 1 nicht versandte Nachr.
| |Posteingang
1 ungelesene Nachr. Datenschutzerklarung anzeigen
Letzter Abruf: 14:58:37
Nachrichtenversand Uber EGVP-Client

Einzelarbeitsplatz A Zyriick

Empfehlung:

Aus Performance-Griinden wird empfohlen, den
automatischen Nachrichtenabruf nicht zu aktivieren.
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7.3 Nachrichtendetails

Durch Doppelklick auf eine markierte Nachricht oder Verwenden des Buttons
»Nachricht 6ffnen“/Tastaturkirzel ALT-F 6ffnet sich eine Nachrichtendetail-
maske.

Abbildung 79:Posteingang: Nachrichtendetails

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = =
= Max Mustermann ANOtar
Absender (ID: safe-sp1-1352810485306-011623838) Eingang auf dem Server
Visitenkarte anzeigen Do 12.03.2015

SONST. NACHRICHTEN Machricht (ID: EGVP_GP214261733234786000652440460488827)

POSTEINGANG - -
Elektronisches Gerichts- und Verwaltungspostfach B
=]
Nachrichtentyp HR-Gericht
Betreff HRB 0987; Test GmbH =)
Aktenzeichen des Empfingers 130/2015
Aktenzeichen des Absenders HRB 0987
Nachricht Im Anhang wird die Eintragungsmitteilung zu Threm Antrag Ubersandt. |4
ol 1] [ [+]
Anhange
26135_HRB202038_INO_S_2011-03-01_1261834.PDF Anhang 12.03.2015 57 kb pdf
26135_HRB202038_Eintragungsmitteilung_20110301115506.XML Anhang 12.03.2015  8kb xml =]
offene Nachrichten nachrichtxml
Postausgang =)
1 nichtversandte Nachr.
Postelngang Nachricht drucken Ungelesen markieren Vorgang zuordnen Exportieren Erneut empfangen =
0 ungelesene Nachr.
Letzter Abruf: 16:16:17
etzer Abr Priifprotokoll Zertifikate
Einzelarneitsplatz - Posteingang Zurick Nachste Nachricht

Im oberen Bereich der Maske werden der Absender (Name, XJustiz-1D oder
govello/safe-1D), das Datum des Eingangs der Nachricht auf dem Server (In-
termediar) und die EGVP-Nachrichten-1D angezeigt.

Im Feld darunter wird der Text der eingegangenen Nachricht (nachricht.xml)
aufbereitet angezeigt.

Darunter werden mit der Nachricht eingegangene Anhinge aufgelistet. Uber
Funktionsbutton rechts neben den Anhangen, kénnen einzelne Anhange ge-
oOffnet, gespeichert, gedruckt und per E-Mail versandt? werden.

7.4 Nachrichten zuordnen

Eingegangene EGVP-Nachrichten kdnnen einer versandten Registeranmel-
dung zugordnet werden. Dies erfolgt Gber den Button ,,VVorgang zuordnen* im
Posteingang oder den Nachrichtendetails.

Es offnet sich eine Maske. In dieser wird eine Liste der versendeten und nicht
abgeschlossenen Vorgénge angezeigt. Aus dieser Liste kann der zutreffende
Vorgang ausgewahlt werden:

2 Voraussetzung ist, dass das Betriebssystem die MAPI-Schnittstelle unterstiitzt
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Abbildung 80:Vorgang zuordnen

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - =

X
3 ’ 3 X Zuordnung Nachricht zu Vorgang
B lotar

| ] Nachricht
Eingang auf dem Server Do 12.03.2015
SONST. NACHRICHTH Absender MotarlNet GmbH, NotarNet GmbH, Kéln

POSTEINGANG Betreff HRB 0987; TestGmbH

Typ HR & |

Bitte wahlen Sie aus der Liste aus, zu welchem Vorgang die Nachricht gehart

2/2015; Regheu; Test GmbH

1/2015; HRA 12345 ; ABC KG

1/2015; RegNeu; ABC GmbH

350/2015; GnR 987654 ; ABC GmbH

Abbrechen HNicht zuordenbar Zuordnen

offene Nachrichten
Postausgang
1 nichtversandte Nachr.

Posteingang Nachricht drucken Ungelesen markieren Vorgang zuordnen X Erneut =
0 ungelesene Nachr.

Letzter Abruf. 16:16:17

Prifprotokoll Zertifikate

Einzelarbeitsplatz A Postgingang Zyriick MNachste Nachricht

Offnet man eine zugeordnete Nachricht aus dem Postausgang oder (iber die
Registerubersicht einen versendeten Vorgang mit einer zugeordneten Nach-
richt (Filter: versendet oder abgeschlossen), wird die Nachricht innerhalb des
Vorgangs im Men(punkt Nachrichten -> eingegangen angezeigt.

Es kénnen mehrere eingehende Nachrichten einem Registervorgang zugewie-
sen werden, die dann in Reitern angezeigt und ausgewéhlt werden kénnen.

Abbildung 81: Nachrichtendetails im Vorgang

X

XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus = B

Max Mustermann 112015 th XNotap

Sichtung Absender (ID: safe-5p1-1352810485306-011623838) Eingang auf dem Server
Nachrichten L Visitenkarte anzeigen Do 12.03.2015
abgegeben
Nachricht (ID: EGVP_GP214261733234780000652440460488827)

Weiterverarbertung

Elektronisches Gerichts- und Verwaltungspostfach

=
Nachrichtentyp HR-Gericht
SONST. NACHRICHTEN Betreff HRB 0987; Test GmbH =1
Aktenzeichen des Empfangers 130/2015
Aktenzeichen des Absenders HRB 0987
Nachricht Im Anhang wird die Eintragungsmitteilung zu Threm Antrag ubersandt.
[] ] I [+]
Anhange
26135_HRB202038_INO_S_2011-03-01_1261834.PDF Anhang 12.03.2015 57 kb pdf
26135_HRB202038_Eintragungsmitieilung_20110301115506 XML Anhang 12032015 8kb xml B
nachrichtxml
Machricht drucken Ungelesen markieren Zuordnung lsen 3 Erneut L4
Priifprotokoll Zertifikate
Einzelarbeitsplatz A Posteingang Zyriick Weiter
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Vorteile der Nachrichtenzuordnung

Vorgange konnen zusammenhdangend betrachtet werden

Versendete Registervorgange konnen sowohl tber die
Registertbersicht als auch tber den Postein- oder —aus-
gang gedffnet werden

Wird ein Vorgang abgeschlossen (s. Ziffer 5.10.6),
werden automatisch die entsprechenden Nachrichten im
Postein- und —ausgang archiviert (s. Abbildung 57).
Dadurch wird die Ubersichten automatisch
maufgeraumt*.

Nachrichten kdnnen im Posteingang nach dem Typ
gefiltert werden.

8 Import-Schnittstelle

XNotar bietet die Moglichkeit, HR-Anmeldungen im xml- und im so genann-
ten csv-Format zu importieren.

8.1 Aufrufmoglichkeiten
Die Import-Funktion kann auf zwei Wegen gestartet werden:

e von der XNotar-Startseite mit der Option ,, Anmeldungsdaten importieren*

e beim Programmstart von XNotar mit Ubergabe der Importdatei als Para-
meter. Der Name der Importdatei wird dabei als alleiniger Parameter beim
Programmaufruf von XNotar angegeben. Es muss der volle Pfadname der
Datei angegeben werden, Beispiel:
,»C:\Programme\EIRVAXNotar\XNotar.exe MeineAnmeldung.xml*

8.2 Fehlerinformation

Sollte der Import nicht erfolgreich sein, gibt XNotar eine Fehlermeldung aus.
Einzelne Details zu der Ursache des Scheiterns des Imports werden in der
Datei xnotar.log im Unterordner ../.elrv/log des Nutzerverzeichnisses proto-
kolliert.

(z.B. C:\Users\[Nutzername]\.elrv\log\xnotar.log)
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8.3 xml-Format

Die zu importierenden Daten missen im  XML-XJustiz-Format
(www.xjustiz.de) vorliegen. Derzeit verwendet XNotar in Abstimmung mit
der Justiz die XJustiz-Version 1.10 im elektronischen Registerverkehr. Beim
Import von XML-Dateien veralteter XJustiz-Versionen sind Fehlfunktionen
nicht ausgeschlossen.

8.4 csv-Format

Ab XNotar 2.0 kann eine HR-Anmeldung in XNotar ber den Import einer
csv-Datei initialisiert werden. Auf diese Art konnen Beteiligte (aus Tabellen-
formaten) in XNotar geladen werden, sowie implizit auch Anmeldefélle ange-
legt werden. Weiter kénnen (ber den csv-Import auch Daten zur Vertretungs-
befugnis sowie Kapitaleinlagen von Beteiligten modelliert werden.

Uber das csv-Format kann jedoch keine vollstandige HR-Anmeldung abgebil-
det werden. Nicht unterstiitzt werden spezielle Informationen zu Anmeldefal-
len (Allgemeine Vertretungsbefugnis, Beteiligtenbeziehungen, Daten zur Ge-
sellschaft), sowie Informationen zu anh&ngenden Dokumenten zur HR-
Anmeldung.

Eine csv-Datei ist eine Textdatei mit einem festen Trennzeichen. XNotar ver-
wendet grundsatzlich das Semikolon als Trennzeichen. Die csv-Datei enthélt
eine Kopfzeile mit den Bezeichnungen der jeweiligen Felder. Die Zeilen der
csv-Datei enthalten die Beteiligten.

8.4.1 csv-Kopfzeile

Die Kopfzeile enthélt die durch das Trennzeichen separierten giiltigen Feldbe-
zeichnungen. Es kann auch nur ein Ausschnitt der Feldbezeichnungen genutzt
werden. Die Reihenfolge ist beliebig.

[0 Feldbezeichnung [ Bemerkung

[ Mitteilungsart (1 Ein rollenbezogener Anmeldefall,
dem der Beteiligte zugeordnet ist,
z.B. ,Austritt eines Kommanditis-
ten (einer Kommanditistin)*

[ Rollel 0 z.B.,,Kommanditist(in)“ O
[1 Rolle2
[ Aktenzeichen (1 Wird nur bei der Rolle ,,Notar(in)*
ausgewertet und enthalt die UR.-Nr.
der Anmeldung
[ Geschlecht 01 Werte ,,mannlich®, ,,weiblich“
- Titel 0 " Daten zur natiir-
[ Vorname [ lichen Person
[7 Nachname 0

NotarNet GmbH, Kdln -65- Stand: 16.03.2015



e o e

I I O A |

Namensvorsatz
Namenszusatz
Geburtsname
Geburtsdatum
Bezeichnung
Rechtsform
Sitz_Ort
Sitz_Staat
Registergericht

Registernummer

Anschriftenzusatz
Strasse
Hausnummer
Postleitzahl

Ort

Staat

Vertre-
tung_Vertretungs
befugnis

Vertre-
tung_Mehrfachve
rtretung

Vertre-
tung_Selbstkontr
ahieren

Vertre-
tung_Besonderhe
iten_181

Proku-
ra_Sachliche_Er
weiterung

Proku-
ra_Oertliche_Bes
chraenkung

Hafteinla-
ge_Betrag

Hafteinla-
ge_Wahrung

O oo o0 o oo o goo o

O 0o o0 oo o d

0

0

Format TT.MM.JJJJ

Angabe des Ortes, z.B ,,KdIn“

Bei der Rolle Rechtstrédger angege-
ben, wird das Gericht als Adressat
der HR-Anmeldung interpretiert.

z.B. ,,HRA 12345“

Bei der Rolle Rechtstrédger angege-
ben, wird dies als Aktenzeichen der
HR-Eintragung interpretiert.

Zahl, z.B. 25000,00

i.d.REUR

[1 Daten zu juristi-

schen Person

[J Adressdaten

(1 Daten zu Ver-
tretungsberech-

tigung in dem

unter Mittei-
lungsart genann-
ten Anmeldefall
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8.4.2 Erzeugen einer csv-Datei in Excel

Eine csv-Datei kann in Excel einfach erstellt werden:

1. Angabe der Kopfzeileninformationen in der ersten Zeile.
2. Hinzufugen von weiteren Zeilen mit den Daten der einzelnen Beteilig-

ten.
3. Speichern der Excel-Datei mit Dateityp ,,CSV (Trennzeichen ge-
trennt)*“
Dateiname: |csy-Import| | v [
Diateityp: | 5y (Trennzeichen-getrennt) W [

8.4.3 Beispiele

Dieses einfache Beispiel des csv-Formats legt in XNotar 2 Beteiligte an:
Vorname;Nachname
Hans;Meier
Gertrude;Muller

In einem zweiten Beispiel wird die HR-Anmeldung dem Notar Max Muster-
mann unter Angabe einer UR-Nr zugeordnet. Der Beteiligte Hans Meier erhalt
die Rolle Prokurist

Vorname;Nachname;Aktenzeichen;Rollel
Max;Mustermann;UR 123/3003;Notar(in)
Hans;Meier;;Prokurist(in)

In einem dritten Beispiel wird durch den Import ein Anmeldefall zur Prokuris-
tenbestellung angelegt und der Beteiligte ,,Sell“ dem Fall zugeordnet:

Nachname;Rollel;Mitteilungsart
Sell;Prokurist(in);Bestellung eines(r) Prokuristen(Prokuristin)

Zu beachten: Diese Daten stellen noch keine giltige anmeldungsbegleitende
XML-Datei dar, da weitere Pflichtfelder zum Beteiligten nicht enthalten sind.

Ein komplexeres Beispiel einer csv-Datei, die in XNotar importiert werden
kann, ist verflgbar unter
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www.notarnet.de/elrv/software/xnotar/Beispiele/csv-Import.csv

Diese Datei wurde aus der Excel-Datei

www.notarnet.de/elrv/software/xnotar/Beispiele/csv-Import.xls

erzeugt. Die Excel-Datei selbst enthélt in einzelnen Zellen Kommentare mit
weiterfiihrenden Hinweisen. Wir empfehlen, diese Beispieldatei ggf. als Vor-
lage zu verwenden.

9 EGVP-Client

Die Verwendung des von der Justiz bereitgestellten Programms ,,EGVP-
Client” ist auch weiterhin mdglich. Pflege und Support des EGVP-Clients
erfolgen nicht durch die NotarNet GmbH, sondern durch die zustandige Jus-
tizverwaltung (vgl. www.egvp.de). Fur den Datenaustausch zwischen XNotar
und dem EGVP-Client besteht eine Datenschnittstelle.

Den Nachrichtenversand ber den EGVP-Client kdnnen Sie unter Verwal-
tung -> Notar -> Reiter: Kommunikation aktivieren.

x XNotar - Version 3.5.60 - Einzelarbeitsplatz-Modus - B B
E — ;’;fﬁ?‘ ———— Max Mustermann XNotal‘
|
FAuswahl Notar rAdresse rA\Igemem rHH rZVR rGB |’Fawmen ’/Vunagen nmunikatio
Pflege EGVP-Postfach
EGVP-Daten jmportieren Zertifikat (Portal) importieren
+ PIN fiir den Nachrichtenversand und -eingang in XNotar speichern
Aligemein Nachrichten beim Start von XNotar autemalisch abrufen Aprufintervall inmin -~ 15
SigNotar-Parameter I 1 sofort
Notar Im Notarmodus die Nachrichten immer in den Postausgang legen
Govello-ID: Zertifikat
Inhaber (Alias):
Glig bis:

Datenschutzerkiarung anzeigen

~f|Nachrichtenversand Gber EGVP-Client

Einzelarbeitsplatz - Zuriick

Die interne Versand- und Empfangsfunktionen sowie Postein- und —ausgang
stehen dann nicht mehr zur Verfiigung.

Fir die Verwendung des EGVP-Clients wird auf die bisherige Dokumentation
verwiesen.
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Hinweis:

Der durch die Justiz auf www.egvp.de bereitgestellte
EGVP-Client wird ab 01.01.2016 nicht mehr zur

Verfligung stehen.
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